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ESTRUCTURA

133 ARTICULOS DISTRIBUIDOS EN:

1 TiITULO PRELIMINAR

i 11/2024: SUSPENSION
* 6 TITULOS NUMERADOS PLAZOS

ADMINSTRATIVOS EN

* 9 DISPOS. ADICIONALES LOS'/ACUERDOS DE
. ("DECLARACION EN

ZONAS AFECTADAS
* 5 DISPOS. TRANSITORIAS PORILA DANA

« 1 DISPOS. DEROGATORIA

* 7 DISPOS. FINALES
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Objeto de esta clase: PARTE ()

L Titulo Preliminar. Disposiciones generales (objeto & dmbito subjetivo de aplicacién) -‘){Arfs 1y2).

. \ , W
2 .
\.‘.

Ll Titulo I. De los interesados en el procedimiento > (Arts. 3 al 12) ) ~
= Capitulo I. La capacidad de obrar y el concepto de mteresadal (capac:dad de obfm;.mteresado representacion, registro
electrénico) > (Arts. 3 al 8) '\ \
= Capitulo Il. Identificacion y firma de los mteresados en el procedlmlenfo -) (Arts 9al 12)
1 Titulo II. De la actividad de las Administracionés Pubhcas 9 (Arts: 13 al33)
= Capitulo I. Normas generales de actuac:on {derechos ¥ obhgac:on de relacionarse electronicamente con las AAPP, lenqua
de los procedimientos, comparecenfla obhgac:an de‘resolver, suspension y ampliacion del plazo mdximo, silencio
administrativo, falta de. re$olucron expresa} -;\(Ar;ts 13al 28)
=  Capitulo II. Termmos’ pA plazos (computO/de plazos, ampliacién y tramitacion de urgencia) = (Arts. 29 al 33)

\,, 5 \.

L1 Titulo 1. De los actos admmlstratlvo&v) {Arts 34 al 52)
=  Capitulo I. Requ:s:tos declos\ actos administrativos (produccion y contenido, forma, motivacién) = (Arts. 34 al 36)
= Capitulo Il. Eficacia de. Ios actos (efectos, eficacia retroactiva, notificaciones y publicacién) > (Arts. 37 al 46)
= Capitulo lll. Nulidad y anulabilidad (nulidad, anulabilidad, conservacion, conversién y convalidacién) = (Arts. 47 al 52)
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Objeto de la PARTE (II):

LX) Titulo IV. De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comin = (Arts. 53 al 105)

" Capitulo I. Garantias del procedimiento (derechos del interesado)= (Art.’53)

* Capitulo Il. Iniciacion del procedimiento (de oficio / a solicitud del interesado) = (Arts 54 aI 69)

* Capitulo lil. Ordenacion del procedimiento = (Arts. 70-al 74) -

= Capitulo IV. Instruccion del procedimiento (Qrueba, informes, tramite de aud:enc:a e Informacion Publica) > (Arts. 75 al
83)

= Capitulo V. Finalizacién del procedimiento (terminacién, resolucién, especialidades en los procedimientos sancionadores
y de responsabilidad patrimonial, desistimiento y renuncia,caducidad) > (Arts. 84 al 95)

" Capitulo VI. De la tramitacién-simplificada del procedimiento administrativo comiin = (Art. 96)

" Capitulo VII. Ejecucion (titulo,‘ejecutoriedad, ejecucion forzosa) <> (Arts. 97 al 105)

LD Titulo V. De la revision de los actos en via‘administrativa = (Arts. 106 al 126)
= Capitulo I.\Revisién de oficio = (Arts. 106 al 111)
* Capitulo Il. Recursos administrativos (recurso de alzada, recurso potestativo de reposicion y recurso extraordinario de
revisién) = (Arts. 112al 126)
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1. Estructura

Disposiciones: N o\ ra N
= 9disposiciones adicionales /-\ﬁ) \J 3 ﬂ’{\“\.\w
. 70 O, eef] f |V o A\
= 5 disposiciones transitorias . U ,f‘( \\
. s s s . ) b 4 P "‘-': :
= 1 disposicion derogatoria ~ 0N «*?}\\}‘\o
. . e - 7 N\ \ O ERL
= 7 disposiciones finales. > <{ ) G\
_{.-).;:.:. \\\‘\ \‘-‘!i"')l'.‘ P 3 B |
Nota: La D.F. 79 establece que: ([ \.°° ~

La presente Ley entrard en wgcﬁ}*‘uk‘ano de su; pubh?‘acibn enel B.O.E. 2 (2/10/2016)
No obstante, produc:ran\e *tos a partir de{’i:?i& ?/4/2021 (antes era el 2/10/2018) las previsiones relativas a:
o Re sg(j elefCtromco de apjodeﬂfm:entos (Art. 6)
i? Fectrom @J ral (Art. 16)
<d \”Reg stro de EmﬁT“\adés publicos habilitados (Art. 12)
'b Punto de acceso general electronico de la Administracion (Art. 13)
o) Archlvo \fiiilco Electronico (Art. 17)
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TITULO PRELIMINAR.- DISPOSICIONES
GENERALES

Articulos 1Y 2
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2. Disposiciones generales

* Articulo 1 - Objeto de la ley A\ J
® Regular los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos <
= El procedimiento administrativo comun (P.A.C.), incluyendo el sanc:onador y eI de reclqma’c:on de responsabilidad a la

administracion (R.P.A) ke N\ 2
= lLos principios a los que se ha de ajustar el ejercicio de la lmcmtlva Ieglslatlva y Ia potestad reglamentaria.
IMPORTANTE -2 Sélo por ley, cuando resulte eflcaz, proporc:onddo y necesarm\ para la consecucién de los fines propios del
procedimiento, y de manera motivada se pUeden\ \establecer tramltes adicionales o distintos de los previstos y
reglamentariamente especialidades del procedlmle\hto relatlvas a argano competentes, plazos, formas de iniciacion y
terminacion, publicacion e informes a recabar a\ ¥,

g

15

* Articulo 2 - Ambito subjetivo de aphcacron 9 IMPORTANTE
Prevé su aplicacién a todos-10s, suletos comprend:d”s*dentro del sector publico, incluyendo el institucional = Sector publico:
a)la Admmlstracmn Geﬂeral del Estado\(A G.E.)
b) Las Admlnistracmnes de las Comumdades Auténomas (CC.AA)
c) Las Entidades que mtegran \la Administracién Local (EE.LL)
d) El sector publico mstltac:onal (S.P.l.)
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K ¢# °
TITULO PRELIMINAR (Arts. 1y 2) Od i F .
* Articulo 2 2 Ambito subjetivo de aplicacién = IMPORTANTE PARADORES

El sector publico institucional se integra por: _ =
— @) Cualesquiera organismos ptblicos y entidades de derecho. puiblico’ vinculados(o dependientes de las Administraciones

Piblicas. 2 como Adif

b) Las entidades de derecho privado vinculadas o dependientes de las. Administraciones Publicas, que quedardn sujetas a lo
dispuesto en las normas de esta Ley que especificamente se refieran a las mismas, y en todo caso, cuando ejerzan
potestades administrativas. = como Paradores

c) Las Universidades publicas, que se.regirdn por su ley y/supletoriamente por las previsiones de esta Ley.

normativa especifica )
Tienen la consideracion de Administraciones Publicas ‘la Administracién General del Estado, las Administraciones de las

Comunidades Auténomas; las.Entidades que integran la Administracién Local, asi como los organismos publicos y entidades de
derecho publico previstos en.la letra a) delpunto anterior.

Se establece que las corporaciones'de Derecho Publico se regirdn por su normativa especifica en el ejercicio de las funciones
publicas atribuidas o delegadas y supletoriamente por la presente ley. 2 Cdmara de comercio, colegios profesionales, la ONCE,

federaciones deportivas (j! diferencia respecto a la ley 40/2015)
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TITULO I.- DE LOS INTERESADOS EN EL
PROCEDIMIENTO

Articules 3 A 12
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W

Contenidos a desarrollar J

CAPITULO 1. La capacidad de obrar y el concepto de
interesado (Articulos 3-8)

CAPITULO 2. Identificacién y firma de los interesados en el
procedimiento administrativo (Articulos 9-12)
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3. De los interesados en el procedimiento

TITULO I. DE LOS INTERESADOS EN EL PROCEDIMIENTO (Arts. 3 a 12) po
* Articulo 3 - Tendrdn capacidad de obrar ante las Administraciones delicas.; <
a) Las personas fisicas o juridicas que ostenten capacidad de obrar can arreglo a ]as ‘:
normas civiles. = Codigo civil o W\
b) Los menores de edad para el ejercicio y defensa_ de aquellos de sus derechos e
intereses cuya actuacion esté permitida por el ordenam:ento jurldICO sm lar’as:stenc:a de
la persona que ejerza la patria potestad, tutela 0, curatefa e |
= Se exceptua el supuesto de los menagres, mcapac:tados, cuando Ia extension de la
incapacitacion afecte al e;erc:cm/yy de_fensa de Ios derechos o intereses de que se
trate. \ \ L
c) Cuando la Ley asi lo declare expresamente, Ios grupos de afectados, las uniones y
entidades sin personahdadgundlca y Ios patnmomos independientes o auténomos.

| >

NOTA: es la APTITUD para Ej'\’é?&er los derechos y deberes juridicos de una persona
(a los 18 aiios se tiene capacidad de obrar plena, salvo limitacién)

Esta capacidad encuentra limitaciones en el ordenamiento juridico vigente en casos
especiales como personas con discapacidad o emancipados

S _\_‘
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" 3.De los interesados en el procedimiento

Diferencias entre Tutela y Curatela

m

A quién protege Menores o incapaces f n pa%eﬁ%amales g«eo%
absolutos. < (f \

g%“ﬁ}lltades espeéff?;
Naturaleza Representamon completa Asistencia o'supervision
(personaky patrlmonlal) en uertos actos.

Ambito de aplicacién ?& patna K plementa la
ﬁ tad % capacidad de obrar.

”Generalmteﬁt)é{(nas Puede ser temporal o
prole\*&\ga@a " limitada a actos
M\ concretos.

NOTA: Ambas figuras buscan garantizar los derechos e intereses de personas
vulnerables, pero su alcance y aplicacién dependen de la situacién especifica de la
persona protegida.
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3. De los interesados en el procedimiento

TITULO I. DE LOS INTERESADOS EN EL PROCEDIMIENTO (Arts. 3a 12) A\ Joe s
 Articulo 4. Concepto de interesado. < \ > (e
= Se consideran interesados: - P

a) Quienes lo promuevan como titulares de derechos o mter\gses 1egltlmos A~
individuales o colectivos. 7N\ \ A\
b) Los que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan‘derechos que. p‘uedan\'\’
resultar afectados por la decision que en el m:smo\\se -adopte. - i\"‘ {
c) Aquellos cuyos intereses Iegltlmos, mdlwduales o colectlvosf puedan
resultar afectados por la resoluc:on\y\\se ;pérsonen en’f eI procedlmlento en

g

tanto no haya recaido resoluc:a;l/ defmmva -~ }_‘\‘ \J o)
= lLas asociaciones y orgamzacfohes re’presentatmas de intereses econémicos y
sociales serdn tltulares/de ‘mtereses Iegmmas ‘colectivos en los términos que la
Ley reconozca. 7‘Porigjemplo asoc:qg:\lon\de vecinos
= Cuando la condlcmn “de mteresado* derivase de alguna relacion juridica
transmisible, el derecho hablente* 'sucederd en tal condicién cualquiera que sea
el estado del procedm‘iléﬁio = Por ejemplo en el caso de transmisiones

patrimoniales o herencias

NOTA*: Que tiene un derecho derivado de otra, especialmente por motivos hereditarios.
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- 3. De los interesados en el procedimiento

* Articulo 5 2 Representacion :
" Los interesados con capacidad de obrar podrdn actuar por medio-de. representante, g
entendiéndose con éste las actuaciones administrativas, salvo manifestacion expresd en "
contra del interesado. ]
" Las personas fisicas con capacidad de obrar y las personasjuridicas, siempre que ello esté
previsto en sus Estatutos, podrdn actuar en representacion.de otras ante.las AAPP

» Para formular solicitudes, presentar-declaraciones responsables o comunicaciones,
interponer recursos, desistir de iacciones’y renunciar a derechos en nombre de otra
persona, deberd acreditarse la representacion.

> Para los actos y gestiones de mero trémite se presumird aquella representacion

-> Mismos casos que art. 11 (uso obligatorio de firma) f
®  Podrd acreditar_se_'.lm&edian'tze cualquier medio vdlido en Derecho que deje constancia
fidedigna '

* La falta o insuficiente acreditacion de la representacién NO impedird que se tenga por
realizado el acto de que se trate, si se aporta aquélla o se subsane el defecto dentro del
plazo de 10 dias que deberd conceder al efecto el érgano administrativo, o de un plazo
superior si asi asi lo requieran.
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' - 3. De los interesados en el procedimiento

* Articulo 5 2 Representacién =1\
= AAPP podrdn habilitar con caracter general o especifico a personas f:s:cas o ]UfIdICGS Vs
autorizadas para la realizacion de determinadas transacc:ones elecfi'omcas en &
representacion de los interesados. Dicha habilitacion deberd espec:f;car las cond:c:ohésA;'r'
obligaciones a las que se comprometen los que asi~ ddqureran la co‘ud:crbn de
representantes, y determinard la presuncion de validez de Ia representac:on salvo que la
normativa de aplicacion prevea otra cosa. Las AAPP podran reqaenr en cualquier
momento, la acreditacion de dicha r,epresentac:on. No_- obstante siempre podra

comparecer el interesado por si m:sma en\el procedlmlentox
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Pregunta test. Examen ITOP CANARIAS 2020

26. Seifiala la respuesta correcta en relacion a la representacion de los .interesados en el
procedimiento administrativo, segin el articulo 5-de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comiin de las Administraciones Piblicas:

a) Para formular solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones, interponer
recursos, desistir de acciones y renunciar a derechos en-nombre de otra persona, asi como para los
actos y gestiones de mero tramite, deberd-acreditarse(la representacion.

b) Para formular solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones, interponer
recursos, desistir de acciones-y'renunciar a derechos en nombre de otra persona, debera acreditarse
la representacion.-Para los actos y gestiones de mero tramite se presumira aquella representacion.

c) Unicamente-para formular solicitudes debera acreditarse la representacion.

d) Las tres respuestas anteriores son falsas, puesto que los actos deben ser realizados por los propios
interesados, salvo que:se:trate de menores de edad o de personas con discapacidad
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s interesados en el procedimiento

Pregunta test. Examen ITOP CANARIAS 2020

26. Sefala la respuesta correcta en relacion a la representacion de los interesados en el
procedimiento administrativo, segin el articulo 5-de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comiin de las Administraciones Publicas; .

a) Para formular solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones, interponer
recursos, desistir de acciones y renunciar a derechos en-nombre de otra persona, asi como para los
actos y gestiones de mero tramite;/deberé-acreditarse(la'representacion.

b) Para formular solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones, interponer
recursos, desistir de acciones-y'renunciar a"derechos en nombre de otra persona, debera acreditarse
la representacidn..Para los actos y gestiones de mero tramite se presumira aquella representacion.

c) Unicamente-para formular solicitudes debera acreditarse la representacion.
d) Las tres respuestas anteriores son falsas, puesto que los actos deben ser realizados por los propios
interesados, salvo que:se'trate de menores de edad o de personas con discapacidad
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3. De los interesados en el procedimiento o
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Pregunta test. Examen ICCP (A1) CANARIAS 2024

De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas en su articulo 5, la falta-oinsuficiente en la-acreditacion de la
representacion no impedira que se tenga por realizado el acto de que se trate, siempre que se
aporte aquélla o se subsane el defecto dentro del plazo de:

a) 5 dias o de un plazo superior cuando las circunstancias del caso asi lo requieran.

b) 10 dias o de un plazo superior cuando las circunstancias-del caso asi lo requieran.
c) 15 dias o de un plazo superior cuando las circunstancias del caso asi lo requieran.
d) 20 dias o de un plazo superior cuando-las circunstancias del caso asi lo requieran.
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~ 3.Delos interesados en el procedimiento

Pregunta test. Examen ICCP (A1) CANARIAS 2029

De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Admlnlstratlvo Comun de
las Administraciones Puablicas en su articulo 5, la falta-ojinsuficiente en la:acreditacion de la
representacion no impedira que se tenga por realizado el acto de que se'trate, siempre que se
aporte aquélla o se subsane el defecto dentro del plazo de: -~
a) 5 dias o de un plazo superior cuando las circuhstancias del caso asi lo requieran.

b) 10 dias o de un plazo superior cuando las c1rcunstanC|as del caso asi lo requieran.

c) 15 dias o de un plazo superior cuanao [as circunstancias del caso asilo requieran.
d) 20 dias o de un plazo;superior cuandorlas circunstancias del caso asi lo requieran.
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e los interesados en el procedimiento

Pregunta test. Examen ITOP (A2) CANARIAS 2024

50. Segun el articulo 5.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del.Procedimiento. Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, ¢En cual de los siguientes casos se presumira la
representacion?

a) Para interponer recursos.

b) Para actos y gestiones de mero tramite.

c) Para presentar comunicaciones.

d) Todas las respuestas son correctas.
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| 3. De los interesados en el procedimiento

=

Pregunta test. Examen ITOP (A2) CANARIAS 2024 ~>

>

50. Segun el articulo 5.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedlmlento Admmlstratlvo
Comun de las Administraciones Publicas, éEn cual de Ios sugmentes casos se presumlra la
representacion?

a) Para interponer recursos.

b) Para actos y gestiones de mero tramlte
c) Para presentar comunicaciones.,

d) Todas las respuestas son corte"etas.
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De los interesados en el procedimiento

Articulo 6 - Registros electrénicos de apoderamientos

* Lla A.G.E., las CC.AA y las EE.LL -2 registro electrénico general de apoderamientos,.en el
que deberdn inscribirse, al menos, los de cardcter general otorgados APUD ACTA*,
presencial o electronicamente, por quien ostente la condicion.-de interesado en.un
procedimiento administrativo a favor de representante, para-actudr en su nombre ante |

las Administraciones Publicas.
> En el dmbito estatal > Registro Electrénico de. Apoderamientos* de la’A.G.E.
> Los registros generales de apoderamientos NO_impedirdn la-existencia de registros
particulares en cada Organismo donde se inscriban los-poderes otorgados para la
realizacion de tramites especificos.en-el'mismo. _
= Los registros electronicos gen:e;qlg_s_g y.particulares.de.apoderamientos pertenecientes a
todas y cada una de las AAPR,"de‘b‘erdh ser plenamente interoperables entre si.

Nota: Se denomina "Apud'Acta’. al apoderamiento_realizado ante Letrado de la Administracién de Justicia,
puede obtenerse por comparecencia ante el Letrado de Administracion de Justicia de cualquier oficina judicial o
bien mediante la Sede Judicial Electrénica. Es el poder que permite otorgar a un procurador la autoridad
suficiente para que represente a una persona en un procedimiento judicial.

NOTA: Registro Electronico de Apoderamientos de la Administracion General del Estado o REA-AGE es un
registro electronico que permite inscribir las representaciones que las personas interesadas otorguen a otras
personas para actuar en su nombre de forma electrénica o presencial ante la Administracién General del Estado
(AGE) y sus organismos piiblicos y entidades de derecho piiblico dependientes o vinculados adheridas.
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L 3. De los interesados en el procedimiento \\

N AT

\\\ \////}
TITULO I. DE LOS INTERESADOS EN EL PROCEDIMIENTO (Arts. 3a 12) PPaN
Articulo 6 =2 Registros electrénicos de apoderamientos « '._. . (g’}!"’ p
" Los asientos deberdn contener, al menos, la siguiente informacién:__ (- ) :
a) Nombre y apellidos o la denominacién o razén social, documento nac:onal @ pOd e ro
de identidad, nimero de identificacion fiscal o documento equ:valente del B
poderdante. ‘Y C\ Y
b) Nombre y apellidos o la denominacién o razon sdc:al documento,nac:onal F
de identidad, numero de ldentlflcac:on fis scal 0 documento equ:valente del |
apoderado. N\ »” \
c) Fecha de inscripcién. ‘ol KX i *‘? L ¥
d) Periodo de tiempo por. el c‘ual se’ otorga el poder
e) Tipo de poder segun las facultades que otorgue
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ﬁ{?&’ﬁjﬁe los interesados en el procedimiento

TITULO I. DE LOS INTERESADOS EN EL PROCEDIMIENTO (Arts. 3a 12)
Articulo 6 = Registros electrénicos de apoderamientos
" Los poderes que se inscriban en los registros electrénicos generalesy particulares
+ de apoderamientos deberdn corresponder a alguna de las siguientes tipologias:

a) Un poder general para que el apoderado pueda actuar en nombre del
poderdante en cualquier actuacién administrativa “y ante <cualguier
Administracion.

b) Un poder para que el apoderado pueda actuar'en nombre del poderdante en
cualquier actuacién _administrativa' ante-‘una Administracion u Organismo
concreto. : ‘

¢) Un poder para que el<apoderado pueda actuar en nombre del poderdante
tnicamente para la, realizacion de determinados trdmites especificados en el
poder. Y Ny, ¥

Capacidad de apoderamiento
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3. De los interesados en el procedimiento

f.\':;\\_;\i:\ \l 4
b :",’-};“:L‘}: 7'\:,'\ =D
TITULO I. DE LOS INTERESADOS EN EL PROCEDIMIENTO (Arts. 3 a 12) ~\ -3-;};_/;»'
* Articulo 6 = Registros electronicos de apoderamientos A\ is) >
= El apoderamiento «apud acta» se otorgard mediante: ¢

» Comparecencia electrénica en la sede electrénica hac:endowso ae Ios s:stemas de f rma electromca
» O bien mediante comparecencia personal en las of:crﬁa?ade as:stenc:a em nid\tena de registros.
= Los poderes inscritos en el registro tendrdn una Vvalidex det‘erﬁnnada mmumd de 5 afios desde la fecha de inscripcion.
> Antes de la finalizacion de dicho plazo el poderdante podra reVocar/& prorrogar el poder.
> Las prorrogas tendrdan una validez determ}n a maxlma/dﬁ‘S’a\ﬁ‘os desde la fecha de inscripcion.

= 4 \ \ _.,.f
y & of “\,\

T & S
i gy ° & - \:,_‘ :\

* Articulo 7 2 Pluralidad de mteresadof. \‘ “{-?""“ A\

/

= Cuando en una solicitud, esc:;:i“o:o comumcac:on flguren varios interesados, las actuaciones a que den lugar se efectuardn con
el representante o el mferes‘édo que expresamente hayan senalado, y, en su defecto, con el que figure en primer término.

=5 \\ 1
‘\ -\ ‘. \ ‘,/

« Articulo 8 = Nuevos ‘mteresados en, el proced:mlento
= Si durante la instruccién de ‘umprocedlmlento que NO haya tenido publicidad, se advierte la existencia de personas que sean

titulares de derechos o u\}\ereses legitimos y directos que puedan resultar afectados por la resolucién que se dicte = se
comunicard a dichas personas la tramitacion del procedimiento.
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3. De los interesados en el procedimiento ﬁ\\\i\“
2\ N

s
8
A
|

:

2

Y

4;"< [ ‘Y) LY
. _/'.:/t_' \\ \‘\\:%
V. Anuncios o [ B
Otros anuncios '-."'\;,:;\ Y (’3
S . g 5%
r "o P,
{ )~

G ). v ~ ()
A g ‘Vgeg""d“"ﬂ? d \
%

Direccion General de la Funcion Biiblicd- Sypuncio por el que W*Jfﬁ(‘é\{ la

Consejeria de Administraciones Pibfica;

X

il Hicaypit

Resolucion de 15 de Jebrerade 2023, quelremite el e.rpe(/iequi }f.f'mp!“(\z:(}i 1 crantos

aparezcan comofinterésidus‘en el recurso que se trgMiitg como procedimiento

ordinario ORD ,gf'i’”ﬁa(}ﬂl)\ijﬁénle el Tribunal A.Syp*é)'iorf edfusticia, Sala de lo

('onlencioso{&dlﬁ(nislr&ji\;& Seccion Primera, t??;rl._b\a«;ﬁ@lmas de Gran Canaria,

inlergq?&% p&)ﬁ\DMeﬁa del Carmen %@ﬁbléﬁére: contra las bases generales

due han de regi® las convocatoriasT @/ progeso de estabilizacion de las plazas

tnblidescef la Oferta de Empleo Exirdordinaria de la Lev 202021, de 28 de

)| d)té"féﬁbre mediante prg t{fuie; de estbilizacion de empleo temporal por
\}://ﬁ":‘mﬁncurso-oposic:&"?z, m/fsgg;} or Resolucion de 11 de octubre de 2022,

NS S\

En cumplimientodé To spuesto por ¢l Tribunal Superior de Justicia de Canarias, Sala
de lo Contencipso- nistrativo, Scecion Primera, de Las Palmas de Gran Canaria. on
el rg;qur?.ﬁv q‘t}a st"tramita como procedimicnto ordinario ORD n.® 641/2022, interpucsto

r Diig. N lia del Carmen Arencibia Pérez. contra las bases generales que han de regir
lastonvocitorias y cl proceso de cstabilizacion de las plazas incluidas cn la Oferta de
\ Einplco Extraordinaria de la Ley 20/2021, de 28 de diciembre, mediante procedimiento
' de Estabilizacion de Empleo Temporal por concurso-oposicion (articulo 2.1 de la Ley
2012021, de 28 de diciembre). aprobadas por Resolucién de la Directora General de la
Administracion Piblica n." 2022-38486. de 11 de octubre de 2022 (Anuncio 2833 del
BOP n.” 126, de 19.10.2022); y dado que ¢l acto objeto de la impugnacion podria afectar
a una pluralidad de personas por determinar. supuesto subsumible en lo dispucsto cn el
articulo 45.1.a) de la Ley 392015, de I de octubre, del Procedimicnto Administrativo
Comun de las Administraciones Pablicas. esta Direccion General. conforme a lo dispuesto
en los articulos 48 y 49 de la Ley 29/1998, de 13 de julio. reguladora de la Jurisdiccion
Contencioso-administrativa,

631
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~ 3. De los interesados en el procedimiento

TITULO I. DE LOS INTERESADOS EN EL PROCEDIMIENTO (Arts. 3a 12) oy ":-.“f\\\; k
* Articulo 9. Sistemas de identificacion de los interesados en el procedimiento. ’\
= las AAPP estdn obligadas a verificar la identidad de los mteresados\ én eI proced:imento admmlstratlvo,
mediante la comprobacion de su nombre y apellidos o denommackm«o razon spe 'r\seg)un corresponda, que i
. PREGUNTA TEST Art.9.2. c. Denegacion

gripacis ial, :
consten en el DNI o equivalente. a\\

por motivos de seguridad ptblica (con la
actualizacion de la Ley 39/2015 ya no se requiere

\
= los interesados podrdn identificarse electromcamente anteJIas AAPP a. t:‘aves de |
|
i autorizacion de la Secretaria General, si no que

a) Sistemas basados en certificados electromcos cuallflcados /de(flrma»electromca |
b) Sistemas basados en certificados electromcos cuahflcados de> séllo electrénico _ conuna comunicacion previa es suficiente)
c) Cualquier otro sistema que las. AAPP consideren ~vahdof siempre que cuenten con un registro previo
como usuario que permlta gai'antlzar su ldemtlddd y previa comunicacion a la Secretaria General de
Administracion Dlgltal dél Mlmsteno de~Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital (actual Ministerio
de Transformaem'n Dtgltal y Func:on\Publica)
v’ Esta gorﬁu 1cm:lon ven(draoacompanada de una declaracion responsable de que se cumple con
todos/los requisitos estab!ec:dos en la normativa vigente. W
v De forma prewa\a\la ef:cac:a juridica del sistema, habrdn de transcurrir 2 meses desde dicha B
comumcac:on,\ durante los cuales el érgano estatal competente POR MOTIVOS DE SEGURIDAD
PUBLICA podrd acudir a la via jurisdiccional, previo informe vinculante de la Secretaria de Estado
de Seguridad, que deberd emitir en el plazo de 10 dias desde su solicitud.
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?’@ ?“'De los interesados en el procedlmlento
at e e =Y,

TITULO I. DE LOS INTERESADOS EN EL PROCEDIMIENTO (Arts. 3a 12) ‘ _. C l : V e
* Articulo 9. Sistemas de identificacién de los interesados en el procedimiento. :
= Las AAPP deberdn garantizar que la utilizacién de uno de los sistemas.previstos en las letras a} {f' rma electronica) y b) (sello
electrénico) sea posible para todo procedimiento, aun cuando 'se admita para-ese ‘mismo procedimiento alguno de los
previstos en la letra c). -

» Jos sistemas de identificacion previstos en la letra'c), se establece. la obligatoriedad de que los recursos técnicos necesarios
para la recogida, almacenamiento, tratamiento y.gestion de dichos sistemas se encuentren situados en territorio de la Unién
Europea, y en caso de tratarse de categorias especiales'de datos a los que se refiere el articulo 9 del Reglamento (UE)
2016/679, en territorio espariol.

* Los datos a que se refiere el pdrrafo anterior no podrdn ser objeto de transferencia a un tercer pais u organizacién
internacional, con. excepc:on de los que hayan sido objeto de una decision de adecuacién de la Comision Europea o cuando asi
lo exija el cumpllmlento de Ias obhgac:ones internacionales asumidas por el Reino de Espaiia.

" EN TODO CASO, la acepta:_.‘_iéh de alguno de estos sistemas por la AGE servird para acreditar frente a todas las AAPP, salvo
prueba en contrario, la identificacion electrénica de los interesados en el procedimiento administrativo.
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3. De los interesados en el procedimiento

Rt ol

TITULO I. DE LOS INTERESADOS EN EL PROCEDIMIENTO (Arts. 3 a 12) P, < (
* Articulo 10. Sistemas de firma admitidas por las AAPP.  § y =9

= los interesados podran firmar a través de CUALQUIER MEDIO que, permlta acredltar da. autent:c:dad de la expresion de su
voluntad y consentimiento, asi como la integridad e malterablhdad del documento:“ \J)
En el caso de que los interesados optaran por relac:onarse con las AAPP a- tI'aVES" de medios electrénicos, se considerardn
vdlidos a efectos de firma: A S :
» Sistemas de firma electrénica cuahﬂcada y avanzada basados en certlflcados electronicos
> Sistemas de sello electrénico basados-en: certlf' cados electrémcos
a) Cualquier otro sistema que las AAPP cons:deren vahdo, 'siempre que cuenten con un registro previo como usuario que
permita garantizar su identidad'y previa comumcaaon a la Secretaria General de Administracion Digital del Ministerio
de Asuntos Econémicos, ywl Trdnsformac:on Dlgltal (actual Ministerio de Transformacién Digital y Funcién Publica)
v’ Esta comumcac:on 'vendrd acompanada de una declaracion responsable de que se cumple con todos los requisitos
establecldos en fa normativa \v:gente
v De formm previa a_ Ia eflcacm juridica del sistema, habrdn de transcurrir 2 meses desde dicha comunicacién,
durante los cuales\el \6rgano estatal competente POR MOTIVOS DE SEGURIDAD PUBLICA podré acudir a la via

jurisdiccional)® prewo informe vinculante de la Secretaria de Estado de Seguridad, que deberd emitir en el plazo de
10 dias desde su solicitud.
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5 3De los interesados en el procedimiento

TITULO I. DE LOS INTERESADOS EN EL PROCEDIMIENTO (Arts. 3a 12) ) - : :
* Articulo 10. Sistemas de firma admitidas por las AAPP. ' py, o

Las AAPP deberdn garantizar que la utilizacién de uno de los sistemas.previstos en las letras a) (firma electrénica) y b) (sello
electrénico) sea posible para todos los procedimientos en todos, sus trdmites, aun.cuando adicionalmente se permita alguno
de los previstos al amparo de lo dispuesto en Ia letra c). (otros).

En relacion con los sistemas de firma previstos en la letra'c)/del apartado. anterior, se establece la obligatoriedad de que los
recursos técnicos necesarios para la recogida, almacenamiento, tratamiento y gestion de dichos sistemas se encuentren
situados en territorio de la Unién Europea, y en_caso de tratarse de categorias especiales de datos a los que se refiere el
articulo 9 del Reglamento (UE) 2016/679, en territorio espafiol:

Los datos a que se refiere el pdrrafo ‘anterior no.podrdn ser objeto de transferencia a un tercer pais u organizacién
internacional, con excepcién.de los.que hayan sido objeto de una decisién de adecuacion de la Comisién Europea o cuando asi
lo exija el cumplimiento de'las obligaciones’internacionales asumidas por el Reino de Espaiia.

Cuando asi lo ,,dispo_nga; ‘expresamente |la” normativa reguladora aplicable, las AAPP podran admitir los sistemas de
identificacion cbntemplddos en esta'Ley como sistema de firma cuando permitan acreditar la autenticidad de la expresion de
la voluntad y consentimiento'de'los interesados.

Cuando los interesados utilicen un sistema de firma de los previstos en este articulo, su identidad se entenderd ya acreditada
mediante el propio acto de la firma.
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NOTA art 9y 10 del PCAP:

Finalidad: El articulo 9 se centra en identificar al interesado como paso inicial, mlentras que el artlculo 10 busca validar la voluntad y
consentimiento del interesado a través de la firma electrénica. £ | ’ )

EJEMPLO: | Ay ) . \

identificacion electronica (art. 9): Acceder al portal de una Admmlstracloanubllca medlantg un' certlflcado digital para consultar informacion
sobre un procedimiento. N\ : '

Firma electronica (art. 10): Presentar una sohc:tud o flrmar un documento para autor:zar o consentir una accion especifica dentro de ese
procedimiento. g , 2\
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Comparativo entre Articulo 9 y Articulo 10 de la Ley 39/2015

Aspecto

Articulo 9: Identificacién

Articulo.10: Firma

Finalidad

Verificar la identidad del interesado en el procedimiento administrativo.

Qiara\ntizar la autentncndad de la expresion de
vaﬁfntad con,septm;ento e integridad del documento.

1// , w?
\ @ 4
am -

Sistemas aceptados

a) Certificados electrénicos cualificados de firma.
b) Certificados electronicos cualificados de sello.
c) Otros sistemas validos con registro previo y comunicacion.

a) Sistemas de firma electrénica cualificada y avanzada
basados en certificados cualificados.

b) Sistemas de sello electrénico cualificado y avanzado.
¢) Otros sistemas vdlidos con registro previo y
comunicacion.

Requisitos técnicos

Recursos técnicos deben estarsar\a\ljg,,en caso de datcs sensibles, en territorio
espaiiol. ”W\ | I/\X -

q \-..}'l,
e~ 1D\ ~\\

Igual: Recursos técnicos deben estar en la UE; en caso
de datos sensibles, en territorio espaiiol.

Interoperabilidad

Aceptacién de un snstema por la Administracién General del Estado acredita la
identidad frente.a todas las Administraciones Publicas.

Los sistemas de identificacion pueden ser utilizados
como sistemas de firma si acreditan autenticidad,
voluntad y consentimiento.

Validez

La ldentlfncaug{n(\alectromca acredita al interesado para cualquier procedimiento
administrativo. ©

La firma electrénica también acredita la identidad,
ademas de garantizar el consentimiento.

Relacion entre sistemas

Permite acreditar la identidad como paso previo a la interaccién con la
Administracion.

La firma electrdnica acredita tanto la identidad como
la voluntad y el consentimiento del interesado.
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3. De los interesados en el procedimiento

TITULO I. DE LOS INTERESADOS EN EL PROCEDIMIENTO (Arts. 3a 12) =4 \J
* Articulo 11 - Uso de medios de identificacién y firma en el procedimiento admmlstratwo

= Con cardcter general, para realizar cualquier actuacion prewsta \en eI\procedlmlento admlmstratlvo, serd suficiente con que
los interesados acrediten previamente su identidad a traves\de cualqu:era de?*los medios de identificacion previstos en esta
Ley. < c 4 "

= Las AAPP solo requerirdn a los mteresados el\uso obllgatono de ftrma para

» Formular solicitudes. a (LY ' \\
» Presentar declaraciones responsables o comumcdc:ones
Y\\:\-, l\'\ ‘,. - S 9 Vi -
> Interponer recursos. - Mismos casos que en el art. 5
> Desistir de acciones.. " \"h

OneS. ~( )~ (necesidad de acreditar la representacion)
> Renunciar a derechos:

< N
Rl ¥
Rl

@ | :\ \ l""
‘N‘\ N
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Pregunta test. Examen ITOP (A2)-CANARIAS 2024

51. Conforme al articulo 11 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, las Administraciones Publicas sélo requeriran a los
interesados el uso obligatorio de firma para:

a) Renunciar a acciones.

b) Interponer conflictos.

c) Desistir de derechos.

d) Realizar declaraciones responsables o comunicaciones.
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1. De la actividad de las Administraciones Pdblicas

Pregunta test. Examen ITOP (A2} CANARIAS 2024

51. Conforme al articulo 11 de la Ley 39/2015, de 1-de octubre, del Procedlmlento Administrativo
Comiin de las Administraciones Publicas, las Administraciones Publicas sélo requeriran a los
interesados el uso obligatorio de: flrma para:

a) Renunciar a acciones.

b) Interponer conflictos:.

c) Desistir de derechos.

d) Reallzar declaraclones resnonsables 0 comunicaciones.
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3. De los interesados en el procedimiento

TITULO I. DE LOS INTERESADOS EN EL PROCEDIMIENTO (Arts. 3a 12)
* Articulo 12 2 Asistencia en el uso de medios electrénicos a los interesados

Las Administraciones Publicas garantizardn que los interesados puedan..relacibnafse con ellaé’,,_ﬁ?‘frwés de medios electronicos,
habilitando los canales de acceso que sean necesarios asi como losssistemas’y aplicaciones.que en cada caso se determinen

¢ Las Administraciones asistirdn a los interesados (no mclmdos en los apartados'2'y 3 del art. 14) que lo soliciten, especialmente en:
> |dentificacién y firma electrénica.
>> Presentacion de solicitudes mediante reglstra electromco general.
>> Obtencion de copias auténticas.

e Los interesados que no dlspongan de medios eIectromcos podran identificarse o firmar a través de un funcionario publico, quien
utilizard el sistema de firma electromca habilitado. El'interesado debera:

> |dentificarse ante el funaonano
> Prestar consentimiento expreso, de;ando constancia para casos de discrepancia o litigio.

\k\ \‘ \ \
al

e Las AAPPs mantendrdn un registro actualizado e interoperable de funcionarios habilitados para la identificacion y firma.
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v v R A vl A el B AT s o) - - LR~
a actividad de las Administraciones Publicas

Pregunta test. Examen ITOP (A2)-CANARIAS 2024

32. Segun el articulo 12 de la Ley 39/2015;-de .1 de‘octubre, necesarios, la asistencia en el uso de
medios electrénicos a los interesados:

a) Las Administraciones Publicas podranigarantizar que |os interesados se relacionen con la
administracién a través de medios electrénicos;.para-lo que pondran a su disposicion los canales de
acceso que sean necesarios asi como los sistemas y aplicaciones que en cada caso se determinen.

b) Las Administraciones Publicas deberan garantizar que los interesados se relacionen con la
administracién a través de medios electrénicos, para lo que pondrén a su disposicion los canales de
acceso que-sean'necesarios(asi como los sistemas y aplicaciones que en cada caso se determinen.
c).Las, Administraciones,Publicas podran garantizar que los interesados se relacionen con la
administracién a través de medios electrénicos, para lo que digitalizaran los documentos que les
sean presentados en papel.

d) Las Administraciones Publicas deberan garantizar que los interesados se relacionen con la
administracion a través de medios electrénicos, para lo que digitalizaran los documentos que les
sean presentados en papel..
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Pregunta test. Examen ITOP (A2)-CANARIAS 2024

32. Segun el articulo 12 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, en relacion a la asistencia en el uso de
medios electrénicos a los interesados:

a) Las Administraciones Publicas podran garantizar que los interesados se relacionen con la
administracion a través de medios electrénicos; paralo que pondran a su disposicién los canales de
acceso que sean necesarios asi como los sistemas y aplicaciones que en cada caso se determinen.

b) Las Administraciones Publicas deberan garantizar que los interesados se relacionen con la
administracion a través de medios electrénicos, para lo que pondran a su disposicion los canales de
acceso que-sean necesarios/asi como los sistemas y aplicaciones que en cada caso se determinen.

c).Las Administraciones Publicas podran garantizar que los interesados se relacionen con Ia
administracién a través de medios electrdnicos, para lo que digitalizardn los documentos que les
sean presentados en papel.

d) Las Administraciones Publicas deberdn garantizar que los interesados se relacionen con la
administracién a través de medios electrénicos, para lo que digitalizardn los documentos que les
sean presentados en papel..
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TITULO Il.- DE LA ACTIVIDAD DE LAS

ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Articulos 13 a 33

- \
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\

Contenidos a desarrollar J

CAPITULO 1.- NORMAS GENERALES DE ACTUACION (13 —28)

PLEEIRE)

=T > -
b § - i T s
X 7
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CE A e e kol i : 4’:\_\\\.;'\7?;\\\.:\'&:'5%;9
TiTULO II. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33)ﬂ N L /
CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION R ¢ ‘-\\w J C
Articulo 13. Derechos de las personas en sus relaciones con las Admmlstracm\nes«Publlcas g \c",ﬂ i’

® Quienes, tienen capacidad de obrar (art.3) ante las AAPP, son t:tulares,\en sus’ reIac:ones can\ ellas,
de los siguientes DERECHOS: ~\YX A\
a) A comunicarse con las AAPP a través de un Punto de \Acceso General électromco de la
Administracion. 2 &% d
b) A ser asistidos en el uso de medios electr?mco.%“enf’sus reIac:ones 'con Ias AAPP.
c) A utilizar las lenguas oficiales en el terrltono; de su Comumaad Autonoma, de acuerdo con lo
previsto en esta Ley y en el restos dél ordenamlento juridmo
d) Al acceso a la mformac:og;pubhcas “archivos y,regrstros, de acuerdo con lo previsto en la Ley

19/2013, de transparepc:&,racceso ala mformac:on publica y buen gobierno
& \\\ -

u “-k\_-—:"'
F\\ Q\/ - 7~ \

l 4 \‘ '\—};’
\ "¢ \
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TITULO Il. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33).°
CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION |
Articulo 13. Derechos de las personas en sus relaciones con las Administraciones Pubhcas
" Quienes, tienen capacidad de obrar (art.3) ante las AAPP, son titulares,.en sus reIac:ones con eIIas, .
de los siguientes DERECHOS: -
e) A ser tratados con respeto y deferencia por las_autoridades y empleados publlcos, que . @dmlﬂIStraCIOI']
habrdn de facilitarles el ejercicio de sus derechos'y. el cumplimiento de sus obligaciones. 2 e[ectronlca
f) A exigir las responsabilidades de las-AAPP_y autoridades;cuando asi corresponda
legalmente. 7
g) A la obtencion y utilizacién de los medios de identificacién'y firma electrénica contemplados
en esta Ley. |
h) A la proteccion de <datos de cardcter personal, y en particular a la seguridad y |

confidencialidad_de Ios datos que_ figuren-en los ficheros, sistemas y aplicaciones de las
Administraciones Publicas.

i) Cualesquiera otros que les reconozcan la Constitucion y las leyes.

» Estos derechos se entienden sin perjuicio de los reconocidos en el articulo 53 referidos a los
interesados en el procedimiento administrativo.
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TITULO Il. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33)
CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION

@dministracion
electrénica

Articulo 14. Derecho y obligacion de relacionarse electrénicamente con Ias Admm:strac:ones Pubhcas 9 MUY IMPORTANTE
" Las personas fisicas podrdn elegir en todo momento si se comunican- con lasAAPP a traves de ‘medios electrénicos o no, salvo que
estén obligadas a relacionarse a través de medios electronlcos El Pnedlo elegldo podra 'ser modificado por aquella en cualquier

momento.

® En todo caso, estardn obligados a relacionarse a traves\de medlos electromcos, aI menos, los siguientes sujetos:

a) Las personas juridicas.

b) Las entidades sin personalidad juridica: 7\ ejemplo comumdad de blenes, comunidades de propietarios

¢) Quienes ejerzan una actividad prbfés:onbl para, la que sé requiera colegiacion obligatoria, para los tramites y actuaciones

que realicen con las Admmlstracmnes Publicas en\ .ejercicio de dicha actividad profesional. EN TODO CASO, dentro de este

colectivo se entenderdn mclmdos los notarios y reglstradores de la propiedad y mercantiles.
d) Quienes r egresenten a un mteresado,que esfe obligado a relacionarse electrénicamente con la Administracién.

e) Los empleados de Ids AAPP para los.tramites y actuaciones que realicen con ellas por razén de su condicién de empleado

publico, en la forma en que se deterrnme reglamentariamente por cada Administracién.
<N

\.w

= REGLAMENTARIAMENTE, las Administraciones podran establecer la obligacion de relacionarse con ellas a través de medios
electrénicos para determinados procedimientos y para ciertos colectivos de personas fisicas que por razén de su capacidad
econdémica, técnica, dedicacion profesional u otros motivos quede acreditado que tienen acceso y disponibilidad de los medios

electronicos necesarios.
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Pregunta test. Examen ICCP CANARIAS 2019

22. En general, las personas fisicas en sus relaciones con las Administraciones publicas:

a) Estan obligadas a relacionarse a través de medios electrénicos.

b) Estan obligadas a relacionarse a-través de medios no-electrénicos.

c) Podran elegir si se relacionan a.través de medios-electrdnicos o no.

d) Estan obligadas a comunicarse a través del Punto General Electrénico de la Administracién.
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Pregunta test. Examen ICCP CANARIAS 2019

22. En general, las personas fisicas en sus relaciones’con las Admnmstracuones publicas:
a) Estan obligadas a relacionarse a través de medlos electronlcos

b) Estdn obligadas a relacionarse’a traves de medios,no&lectrénicos.
c) Podran elegir si se reIaC|onan a.través de medlos electrénicos o no.
d) Estan obligadas a comumcarse a traves deI Pu'nto General Electronico de la Administracion.
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Pregunta test. Examen ICCP CANARIAS 2020

20. Quienes ejerzan una actividad. profesional para la que se requiera
colegiacion obligatoria, para los tramites y actuaciones que realicen con las
Administraciones Publicas en.ejercicio de dicha actividad profesional:

a) Estan obligadas a relacionarse a través -de-medios electrénicos.

b) Estan obligadas a-relacionarse a través de medios no electrénicos.

c) No estan obligadas a relacionarse a través de medios electronicos.

d) Ninguna-respuesta es correcta..
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De la actividad de las Administraciones Publicas

Pregunta test. Examen ICCP CANARIAS 2020

20. Quienes ejerzan una actividad. profesional para. la que se requiera
colegiacion obligatoria, para los tramites y actuaciones que realicen con las
Administraciones Publicas en.ejercicio de dicha actividad profesional:

a) Estan obligadas a relacionarse a través-de-medios electronicos.
b) Estan obligadas arelacionarse a fravés-de medios no electrénicos.
c) No estan obligadas’a relacionarse a través de medios electronicos.
d) Ninguna-respuesta es correcta..
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Pregunta test. Examen JUNTA ANDALUCIA 2022

10. Conforme al articulo 14 de la Ley 39/2015, de-1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun,en todo caso, estaran obligados.a relacionarse a travées 'de medios electrénicos con las
Administraciones Publicas para ‘la_Trealizacion de cualquier tramite de un procedimiento
administrativo:

A) Las personas juridicas.

B) Todas las personas fisicas.

C) Los empleados publicos respecto.a.sus actuaciones que realicen con las administraciones por
razon distinta’ a la de su condicion de empleado publico.

D) Todas los ciudadanos.niayores de 18 afos.
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| 4 Delaactividad de las Administraciones Publicas

Pregunta test. Examen JUNTA ANDALUCIA 2022

10. Conforme al articulo 14 de la Ley 39/2015,/de 11 de octubre,];d'e_I?:rF"‘rocedimiento Administrativo
Comun,en todo caso, estaran obligados ‘a refdcionarse dtravés de medios electrénicos con las

Administraciones Publicas pa:a la\, realizacion de cualquier tramite de un procedimiento
administrativo: :

A) Las personas juridicas.

B) Todas las personas, fisicas.

C) Los empleados publicos respecto’a sus actuaciones que realicen con las administraciones por
razemdistinta a la de su/condicion de empleado publico.

D)Todas fos ciudadands mayores de 18 afios.
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De la actividad de las Administraciones Public

TITULO II. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33)
CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION b
Articulo 15. Lengua de los procedimientos. = IMPORTANTE

® La lengua de los procedimientos tramitados por la A.G.E. = serd el castellano.

"

> No obstante, los interesados que se dirijan a los 6rganos de-la A.G.E. con sede en el territorio de una Comunidad Auténoma
podran utilizar también la lengua que sea cooficial en‘ella (Catalufia; Pais‘Vasco, Galicia, Baleares, Comunidad Valenciana)

» En este caso, el procedimiento se tramitard-en la.lengua elegida por el interesado.

» Si concurrieran varios interesados enqel procedimiento, y’ existiera discrepancia en cuanto a la lengua, el procedimiento se
tramitard en castellano, si bien los documentos o testimonios que requieran los interesados se expedirdn en la lengua elegida
por los mismos. '

= En los procedimientos_tramitados por las Admmlstraaones de las CC.AA. y de las EE.LL. > segtn lo previsto en la legislacién
autonémica correspondiente.
* La AAPP instructora deberd traducir-al castellano los documentos, expedientes o partes de los mismos que deban surtir efecto
fuera del territorio de la Comunidad Auténoma y los documentos a los interesados que asi lo soliciten expresamente.
» Si debieran surtir efectos en el territorio de una CCAA donde sea cooficial esa misma lengua distinta del castellano, no serd
precisa su traduccion.
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Pregunta test. Examen ICCPE 2019

A.

36. Indique la respuesta correcta con relaciéon al uso de las lenguas.cooficiales en los
procedimientos administrativos, de conformidad con lo establecido en'la Ley 39/2015, de
1 de octubre, de Procedimiento administrativo. comun de las-Administraciones Publicas:

Los ciudadanos tienen derecho a~utilizar laslengua cooficial de su Comunidad
Auténoma en sus relaciones con cualquier Administracion Publica del territorio
espafol.

Los ciudadanos qué se dirijan a-los 6rganos de la Administracion del Estado en una
Comunidad Autonoma.poedran.emplear la lengua cooficial en el territorio, pero el
procedimiento se tramitara.necesariamente en castellano.

En los procedimientos tramitados por las Administraciones de las Comunidades
Auténomas'y de las Entidades Locales, los procedimientos se tramitaran siempre en
la lengua cooficial correspondiente.

Los'ciudadanos que se dirijan a los 6rganos de la Administraciéon del Estado en una
Comunidad Auténoma podran emplear la lengua que sea cooficial en ella. En este
caso, el procedimiento se tramitara en la lengua elegida por el interesado.
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Pregunta test. Examen ICCPE 2019

A

36. Indique la respuesta correcta con relacién al uso de las lenguas.cooficiales en los
procedimientos administrativos, de conformidad con lo establecido en la Ley 39/2015, de
1 de octubre, de Procedimiento administrativo comtin de las-Administraciones Publicas:

Los ciudadanos tienen derecho a utilizar la-lengua cooficial de su Comunidad
Autonoma en sus relaciones con cualquier Administracion Publica del territorio
espanol.

Los ciudadanos que se dirijan a-los 6rganos de la Administracion del Estado en una
Comunidad Auténoma. podran-emplear la lengua cooficial en el territorio, pero el
procedimiento se tramitara.necesariamente en castellano.

En los procedimientos tramitados por las Administraciones de las Comunidades
Auténomas'y de las Entidades Locales, los procedimientos se tramitaran siempre en
la lengua cooficial correspondiente.

Los ciudadanos que se dirijan a los érganos de la Administracion del Estado en una
Comunidad Auténoma podran emplear la lengua que sea cooficial en ella. En este
caso, el procedimiento se tramitara en la lengua elegida por el interesado.
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PREGUNTA ADIF OEP 2022
e ™
Segun la Ley 39/2015, en qué lengua se tramitaran los*procedimientos por la Administracién General del Estado:
a) El Castellano en todo caso al estar ante la Administracion General del Estado
b) En cualquiera de las lenguas oficiales,siempre y cuando sea'la lengua elegida por el ciudadano que inicie
el procedimiento, independientemente de donde:se’encuentre dentro del territorio nacional
c) En Castellano. No obstante lo anterior, los.interesados que se dirijan a los 6rganos de la Administracion
General del Estado con sede en el tertitorio de una Comunidad Auténoma podran utilizar también la
lengua que seacooficial en ella..En\este caso, el procedimiento se tramitara en la lengua elegida por el
interesado.
d) Ninguna‘de'las anteriores
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PREGUNTA ADIF OEP 2022
r £

Segun la Ley 39/2015, en qué lengua se tramitaran los procedimientos por la Administracién General del Estado:
a) El Castellano en todo caso al estar ante la Administracién General del Estado
b) En cualquiera de las lenguas oficiales.siempre y cuando sea la lengua elegida por el ciudadano que inicie
el procedimiento, independientemente de donde se encuentre dentro del territorio nacional
c) |En Castellano. No obstante lo anterior, los interesados que se dirijan a los organos de la Administracién
General del Estado con sede en el territorio de una Comunidad Auténoma podran utilizar también la
lengua que seacooficial en ella. En este caso, el procedimiento se tramitara en la lengua elegida por el
interesado.
d) Ninguna‘de las anteriores

9 )
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Pregunta test. Examen 00.AA Mlg ﬁ@q 201’§/19
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10. Los empleados de las administraciones p0
realicen con ellas por razén de su O icio _,-,,..Jn' emple
A) Estan obligados a relacionar yés de meds

as pam @ ‘r}q%s y actuaciones que
)

MCos c:c:m las Administraciones
Publicas. ) %
B) Podran optar, cnmo pqr: sonas Tlsicas que.son, por relacionarse con las Administraciones

Publicas por m | Bletronicos a nem, |\
C) No estan o %-' ratacmnar rmedio elecirdnicos salvo que ejerzan una actividad

wﬁ ;

profesn que se r@gd&g olegiacion,

DYk ntlene upa disposicion especifica sobre los empleados de las
@ cmnes 1_ 85"y el acceso electrnico a las mismas.

\\/ AY \ N
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Pregunta test. Examen OO. AA MMA 4 2 201 8 /1 9 "~
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10. Los empleados de las administraciones, pﬁbltcas para los- tiﬁmiﬁes y actuaciones que
realicen con ellas por razén de su con{imibnzﬁe empleadd publico:

A) Estan obligados a relac:onarsaa\iﬁaues de medtos ejeﬁtrnmc:ns can las Administraciones
Publicas.

B) Podran optar, como parscnés_‘ﬁsmas qua:\san} par relacuonarse con las Adminisiraciones
Publicas por medios sleetrémcos angs\

C) No estan c:blggadﬁs a relacionarse pﬁaﬁedra electrénicos salvo que ejerzan una actividad
profes:q mara%a que se requiera‘tolegiacion,

L o ‘contiene nfnguna disposicion especifica sobre los empleados de las

- qﬂm ‘r%sh’acmnes pumlcas? el acceso electrdnico a las mismas.

" ‘) \\w

N B
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|
TITULO II DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33) %
CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION W\’ - Registro Electronico
Articulo 16. Registros. = MUY IMPORTANTE .
» Cada Administracion dispondrd de un Registro Electrénico General,. en- eI\ que se hara( (el corresponaiente asiento de t0do

documento que sea presentado o que se reciba en cualquier organo admmlstratlvo, Orgamsmo publico o Entidad vinculado o
dependiente a éstos. 7

= El Registro Electronico General de cada Admlmstracmn func:onara como ‘un portal que facilitard el acceso a los registros
electronicos de cada Organismo. ‘ o

" Las disposiciones de creacion de los reglstros electromcas se publ:caran en el diario oficial correspondiente y su texto integro
deberd estar disponible para consultaen Ia sede electromca de acceso al registro.

o En todo caso, las dlsposn:;ones de creacidn) de reg:stros electronicos especificaran el érgano o unidad responsable de su
gestion, asi como, la fecha /4 hora oﬁcml y Jos dias declarados como inhdbiles.

* El registro electromco de cada Admm:strac:on u Organismo garantizara la constancia, en cada asiento que se practique, de un
numero, epigrafe expresivo de\éildnaturaleza fecha y hora de su presentacién, identificacién del interesado, 6rgano administrativo
remitente, si procede, y persona u 6rgano administrativo al que se envia, y, en su caso, referencia al contenido del documento que
se registra. Para ello, se emitird automdticamente un recibo consistente en una copia autenticada del documento de que se trate,
incluyendo la fecha y hora de presentacién y el numero de entrada de registro, asi como un recibo acreditativo de otros
documentos que, en su caso, lo acompaiien, que garantice la integridad y el no repudio de los mismos
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- 4.De la actividad de las Administraciones Publicas | e _:'
TITULO II. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33) Vi

CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION

Articulo 16. Registros. = MUY IMPORTANTE
* Los documentos que los interesados dirijan a los 6rganos de las Administraciones Publicas podrdn presentarse.
a) En el registro electronico de la Administracién u Organismo al-‘que:se dirijan, asi.como ‘en los restantes registros electrénicos de

cualquiera de los sujetos a los que se refiere el articulo 2.1.

Registro Electronico

b) En las oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca.

c) En las representaciones diplomdticas u oficinlasrconsulares de Espana en el extranjero.

d) En las oficinas de asistencia en niateria dé registros.

e) En cualquier otro que iiegt&bléican las disposiciones vigentes.

" los registros electronicos de to_d‘a"shy éada una de las Administraciones, deberdn ser plenamente interoperables, de modo que se

garantice su compatibilidad informdtica e interconexion, asi como la transmisién telemdtica de los asientos registrales y de los
documentos que se presenten en cualquiera de los registros.
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TITULO Il. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33)

CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION

Articulo 16. Registros. = MUY IMPORTANTE Ly

= Los documentos presentados de manera presencial ante las Adm:mstracmnes Publlcas, debbrdn ser digitalizados por la oficina de
asistencia en materia de registros en la que hayan sido presentados para sw mcorporac:on al expediente administrativo
electronico, devolviéndose los originales al mteresado U \ *

= Las Administraciones Publicas deberdn hacer pubhca y,mantener actuahfada una relacion de las oficinas en las que se prestard
asistencia para la presentacion electromca de documentos » O\ &

) > I .L ‘;\1 3

| ,1 1 b\ %

* No se tendrdn por presentados en el>reglstro aquellos documentos e informacion cuyo régimen especial establezca otra forma de
presentacion v | , !

o W

<o Rl
P
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Pregunta test. Examen ITOP-(A2) CANARIAS 2024

3. Conforme al articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo

Comun de las Administraciones Publicas, el recibo que se emite al registrar un documento, se considera:
a) Copia autenticada del documento.

b) Copia certificada del documento.

c) Copia sellada del documento.

d) Todas son correctas
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Pregunta test. Examen ITOP-(A2) CANARIAS 2024, |

3. Conforme al articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octub‘re," del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, el reubo que se‘emite al registrar un documento, se considera:
1) Copia autenticada del documento.
b) Copia certificada del documento.
c) Copia sellada del documento

d) Todas son correctas
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Pregunta test. Examen ITOP ' CANARIAS 2020

23. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comtin de las Administraciones Publicas, las disposiciones de creacién de los registros electrénicos:

a) Se publicaran en el diario oficial correspondiente.

b) Se publicaran siempre en el Boletin Oficial del Estado.

c) Seran objeto de publicacién de forma potestativa.

d) Se publicaran siempre en el Boletin Oficial de la.Comunidad Auténoma.
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De la actividad'de las Administraciones Publicas ;

Pregunta test. Examen ITOP CANARIAS 2020

23. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 16, de la Ley 39/2015,'de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comtn de las Administraciones Ptblicas, las disposiciones,de creacién de los registros electrénicos:

{a) Se publicaran en el diario oficial correspondiente. .

b) Se publicaran siempre en el Boletin Oficial del’Estado.

c) Seran objeto de publicacién de forma_potestativa.

d) Se publicarén siempre en el Boletin Oficial de la.-Comunidad Auténoma.
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TITULO Il. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33)

CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION

Articulo 17. Archivo de documentos. 2 IMPORTANTE

* Cada Administracion deberd mantener un archivo electrénico _iinico de”los documentos’ electrénicos que correspondan a
procedimientos finalizados, en los términos establecidos en la normativa reguladora‘aplicable.

23 de abril

" Los documentos electrénicos deberdn conservarse “en ‘un formato qué _permita garantizar la autenticidad, integridad y
conservacion del documento, asi como su consulta con.independencia-del tiempo transcurrido desde su emision. Se asegurarg en
todo caso la posibilidad de trasladar los datos.a otros formatos'y:soportes que garanticen el acceso desde diferentes aplicaciones.
La eliminacién de dichos documentos déeberd ser autorizada'de acuerdo a lo dispuesto en la normativa aplicable.

= Los medios o soportes en que se:almacenen doctimentos, deberdn contar con medidas de seguridad, de acuerdo con lo previsto en
el Esquema Nacional \de Seguridad, que garanticen la integridad, autenticidad, confidencialidad, calidad, proteccion y
conservacion de los documentos almacenados. En particular, asegurardn la identificacién de los usuarios y el control de accesos,
asi como el cumplimiento de las garantias previstas en la legislacion de proteccion de datos.
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Pregunta test. Examen ITOP.{A2) CANARIAS 2024,

37. Segun el articulo 17 de la Ley 39/2015, de 1 (de octubre, del Procedimiento Administrativo Comidn de las
Administraciones Publicas, cada Admlmstracmn deberé mantener <un archlvo electronico unico de los documentos
electrénicos, los cuales: 2\ '

a) Deben conservarse en un formato que permita garantlzar la autentlmdad en papel con su sello

correspondiente, que permita su consulta. :

b) Deben conservarse en un formato digital pdf que\permita garantizar la autenticidad e integridad.

c) Deben conservarse en . un fermato que permita.garantizar la autenticidad integridad y

conservacion, asi como;su consulta. _

d) Deben conservarse-en un formato unico digital que permita garantizar su acceso desde

diferentes aplicaciones
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Pregunta test. Examen ITOP.(A2) CANARIAS 2024

37. Segun el articulo 17 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comtn de las
Administraciones Publicas, cada Administracién deberd ‘mantener un archivo electrénico tnico de los documentos
electronicos, los cuales:

a) Deben conservarse en un formato que permita garantizar la‘autenticidad en papel con su sello

correspondiente, que permita su consulta.

b) Deben conservarse en un formato digital pdf que permita garantizar la autenticidad e integridad.

c) Deben conservarse en un formato que permita.garantizar la autenticidad integridad y
conservacion, asi como:su consulta.

d) Deben conservarse-en un formato tnico digital que permita garantizar su acceso desde
diferentes aplicaciones
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TITULO II. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33) ' \ -
CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION L\ e C th

Articulo 18. Colaboracidn de las personas A ;7\ J/q-

= Las personas colaborardn con la Administraciéon en los termmos prewstos en Ia\\Ley que en cada caso resulte aplicable, y a
falta de prevision expresa, facilitaran a la Admm:strac:on llos mformes, msbecc:ones y otros actos de investigacion que
requieran para el ejercicio de sus competenc:as salvo sque la revelac:on de la informacion solicitada por la Administracion
atentara contra el honor, la intimidad personal o jamlhar o supusreran la comunicacién de datos confidenciales de terceros.

= [los interesados en un procedlmlento que conozcan“ datos que permitan identificar a otros interesados que no hayan
comparecido en él tlenen el deber de proporc:onarqelos a la Administracion actuante.
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/"L m@[ﬁ]f de las Adm rac p.b :

TITULO II. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33)

CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION

Articulo 19. Comparecencia de las personas.

= La comparecencia de las personas ante las oficinas publicas ya sea presenc:almente 0, |
por medios electrénicos, SOLO serd obligatoria cuando asi esté previsto en una norma
con rango de LEY.

= En los casos en que proceda la comparecencia, la-correspondiente citacion hard
constar expresamente: '

El lugar

Fecha

Hora g ¢

Los medios disponibles .

Objeto de la comparecencia _

Efectos de NO aténderlq. AN Y

VVVVYVVY

= Las Administraciones Publicas entregardn al interesado certificacién acreditativa de la
comparecencia cuando asi lo solicite.



Monogrdfico Administrativo
Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las AA.PP

NS s il /r“\,:
TITULO II. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33)f a | \Q
CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION R\ \ P éff‘
Articulo 20. Responsabilidad de la tramitacion. -

o \NQ ;
1. lLos titulares de las unidades administrativas y el persqnalx al serwc:o de\\\“k g: AR
Administraciones Publicas que tuviesen a su cargo Ia resoluc:on%o eI despacho de los e

' K
asuntos, serdn responsables directos de su tram:tac:ona Sy adoptarandasi /'medidas o o PAREC‘ENTE .

oportunas para remover los obstdculos que lmpldan\dlflculten o retrasen el ejercicio

pleno de los derechos de los interesados o el re‘speto asus mteresgs Iegitlmos disponiendo

lo necesario para evitar y eliminar toda anormqhdad en Ia tram:tac:on de procedimientos.
\\5 ', Ca \x /

2. Los interesados podrdn solleltar\la exigencia de esa responsabllldad a la Administracion

Publica de que dependa /eLpersoial afectadorm\ J ) lnad

\
( i\\\\ <
"\'\ \\u ) |
<@ \,:‘\ -
\ :\1 ‘g ﬂ, COM?ARE‘CIENTE
§ C= b B "

-
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TITULO Il. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33)
CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION - oD
Articulo 21. Obligacién de resolver. 2 MUY IMPORTANTE ‘

* La Administracion estd obligada a dictar resolucion expresa y a nat;tlcarl a en todos.los procedlmlentos cualquiera que sea su
forma de iniciacion.

" En los casos de prescripcion, renuncia del derecho; caducidad del procedimiento o desistimiento de la solicitud, asi como de
desaparicion sobrevenida del objeto del procedimiento = la resolucién consistird en la declaracién de la circunstancia que
concurra en cada caso. _

> Se exceptuan, los supuestos de terminacion del procedimiento por pacto o convenio, asi como los procedimientos sometidos
unicamente al deber de declaracién'responsable o.comunicacion a la Administracion.

= FEl plazo mdximo en el ‘que debe notlflcarse la“resolucion expresa serd el fijado por la norma reguladora del correspondiente
procedimiento.
» Este plazo NO podra exceder'de’6 meses salvo que una norma con rango de Ley establezca uno mayor o asi venga previsto en
el Derecho de la Union Europea
» Cuando las normas reguladoras de los procedimientos NO fijen el plazo mdximo, éste serc de 3 meses. Se contardn:
a) En los procedimientos INICIADOS DE OFICIO = desde la fecha del acuerdo de iniciacion
b) En los iniciados a SOLICITUD DEL INTERESADO - desde la fecha en que la solicitud haya entrado en el registro electrénico
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TITULO Ii. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33)

CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION A\
Articulo 21. Obligacién de resolver. 2 MUY IMPORTANTE F
= Las Administraciones Publicas deben publicar y mantener actuallzadds enn eI’portaI web,\\a \eféctos informativos, las relaciones de

procedimientos de su competencia, con indicacién de los plazos max:mos de durac:on\de los mismos, asi como de los efectos que
produzca el silencio administrativo Nt

f

= Cuando el nimero de las solicitudes formuladas. o\las personas afectadas pudleran suponer un incumplimiento del plazo mdximo
de resolucion, el organo competente para resalver d propuesta razonada del 6rgano instructor, o el superior jerdrquico del 6rgano
competente para resolver, a propuesta’de este podran habthtar los medios personales y materiales para cumplir con el despacho
adecuado y en plazo. \ \ \

= El personal al servicio. de Ias Admlmstracmnes ;Publlcas que tenga a su cargo el despacho de los asuntos, asi como los titulares de
los érganos admmlstratlvos competentes para instruir y resolver son directamente responsables, en el dmbito de sus competencias
del cumplimiento de la obhgac:or\r‘*leg“bl de dictar resolucién expresa en plazo.
» El incumplimiento de dmha ‘obligacion dard lugar a la exigencia de responsabilidad disciplinaria, sin perjuicio de la que
hubiere lugar de acuerdo con la normativa aplicable.
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4. De la actividad de las Administraciones Publicas

Pregunta test. Examen ICCP CANARIAS 2019

34. Cuando las normas reguladoras de los procedimientos administrativos no fijen el plazo maximo para resolver, este
sera de:

a) 2 meses.

b) 3 meses.

c) 6 meses.

d) 9 meses.
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De la actividad de las Administraciones Publicas @

R\?\S
Cj\\d eo

,/
Y
Pregunta test. Examen ICC% (&;I\VAFJAS 2019 @LQ
34. Cuando las normas reguladoras de los procedlmmfﬁ:&dmm|strat|\((ps@g§f,uen el plazo maximo para resolver, este
sera de: . \'\\% g ﬁ_v,;;\\&\l \
a) 2 meses. - “\\\.\\\ C &Jj@f
b) 3 meses. /v"‘b\\\&\y)f @ -
. A
C) 6 meses. N \&J . \g\
d) 9 meses. mL;. ' o

™ 02
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] 3@ dide las Administracione

TITULO . DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33)

CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION
Articulo 22. Suspension del plazo mdximo para resolver = IMPORTANTE _
* Eltranscurso del plazo mdximo legal para resolver un procedimiento-y notificar la resolucion SE SUSPENDERA cuando:
» Cuando una Administracién Publica requiera a otra para“que anule o revise 'un acto que entienda que es ilegal y que
constituya la base para el que la primera haya de dictar en._el dmbito de ‘sus. competencias (art. 39.5), desde que se realiza el
requerimiento hasta que se atienda o, en su~caso, se resuelva el (recurso interpuesto ante la jurisdiccion contencioso

administrativa.

> Cuando el 6rgano competente pdra resolver decida realizar alguna actuacién complementaria de las previstas en el art.87,
desde el momento en que-se notifique a los.interesados el acuerdo motivado del inicio de las actuaciones hasta que se

produzca su terminacion.

> Cuando los interesados promuevan.la recusacion (art. 24 ley 40/2015) en cualquier momento de la tramitacién de un
procedimiento, desde que ésta se plantee hasta que sea resuelta por el superior jerdrquico del recusado.
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Ia ‘actividad de|las Administraciones Pablicas ' N

TITULO II. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33),@"/\\ N ;)f »
CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION < &/ > :
Articulo 23. Ampliacion del plazo mdximo para resolver y notificar. = MUY, IMf’OBTZlNTE C. St

= EXCEPCIONALMENTE, cuando se hayan agotado los medios person es y mai/erlales \é pq)bles (art. 21.5), el 6rgano competente

para resolver, a propuesta, en su caso, del érgano instructor Kéﬁs erior jerarqm\

el 6rgano competente para resolver, podrd

acordar de manera motivada la ampliacion del plazo_ntgxime.de resoluc:o ‘y\notificacion, NO pudiendo ser éste superior al
establecido para la tramitacion del procedimiento. ,(Ej %?c:r el plazo @ﬁrko después de ampliacion = 2 x plazo duracion del

procedimiento) ~ éix, \,/ fr“s( =)

I

» Contra el acuerdo que resuelva sobregla amphac:on de plazoS¢que deberad ser notificado a los interesados, NO cabrd recurso

alguno. «-e Y P

!
L

NORMA REGULADORA DEL

\\/z \\ PROCEDIMIENTO

/,Z“'\x\"‘k&//;
* Articulo 23"’"E§\xespec1flco parg’jia\(émpllac:on del plazo mdximo de | |maxwmoémeses(saivo caso

CONTRARIO EN NORMA CON

resolucion y not:f:cac:on \procedlm:entos administrativos. Se aplica RANGO OF LEY O DERECHODE L
en casos excepc:onalé&b\? 3cnicos.

NOTA: NO CONFUNDIR C,’GN" EPART 32 DEL ﬂPchﬁv 7’ EL PLAZO MARCADO POR LA

LI
AMPLIACION DE COMO MAXIMO

EL PLAZO 1 ANTERIOR

* Articulo 32: Es mds general y aplica a cualquier plazo administrativo,

siempre y cuando no afecte a terceros y no exceda la mitad del plazo
inicial.
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LA

a actividad de las Administraciones Ptblicas

SUBSECRETARIAY

Y g Y -
:% MINISTERIO o h
l & DE TRANSPORTES, MOVILIDAD e O V Al

Y AGENDA URGANA

Ve Y b B

realizacion del primer ejercicio de la fase de oposicidh delproceso selectivo para
ingreso en el Cuerpo de ingenieros Técnicos de Qbras blicas, correspondiente a la
i

Oferta de Empleo Publico para el afio 2019.

Resolucion de la Subsecretaria por!& que se amplia 9_[ giazo estabfeudo para la

Mediante Resolocion de 26 de agosto'de)2020 (BOE de 7 de septiembre) se publico
s:'({[é\gsonvﬁ\i:étoﬂa del proceso selectivo para acceso al Cuerpo de Ingenieros Técnicos
R ‘ngﬁs Publicas, conforme a lo previsto en el Real Decreto 211/2019, de 29 de
",_\>\rﬁ§rzo, por el que se aprueba la Oferta de Empleo Publico para el afio 2019.
\i’f\ - Em N
La base 2.4 de;l“é wi{ogﬁoﬂa establece que “el plazo maximo para la realizacién del
primer ejeréicio sera de cuatro meses contados a partir de la fecha de publicacion de
la convocatoria.”
(Y
- Las'\\gsbbci\a‘!es circunstancias actuales derivadas del COVID-19, junto al elevado
\\ ngmero de solicitudes recibidas, dificulta en gran medida disponer de un lugar
%) adecuado que cuente con las debidas medidas de seguridad para la celebracion del
4 \\\‘1\ U primer ejercicio de la fase de oposicién, ello puede suponer la imposibilidad del
QQ\\\\‘ cumplimiento del plazo citado en fa base 2.4. Segun lo anterior, y en virtud de lo
b dispuesto en el articulo 23 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comdn de las Administraciones Publica, esta Subsecretaria ha
resuelto ampliar el plazo méaximo establecido para la realizacion del primer ejercicio

de la fase de oposicion por un tiempo adicional de dos meses.

El Subsecretario
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CAPITULOI NORMAS GENERALES DE ACTUACION A , 3 o 3

Articulo 24. Silencio administrativo en procedimientos iniciados a solicitud del mteresado 9 MUY IMPORTANTE

= En los procedimientos iniciados a SOLICITUD DEL INTERESADO (sm perjun:‘lo*de la resoluc:\on que la Administracion debe dictar) el
vencimiento del plazo mdximo SIN haberse notificado resolucmh expresa, Iegltlma al interesado o interesados para entenderla
estimada por silencio administrativo, excepto en los supueStos en. los que una, normu con rango de ley o una norma de Derecho de
la Union Europea o de Derecho internacional apllcable en\ Espana establezcan Io contrario.

* Elsilencio tendrd efecto desestimatorio en los ‘proce“dimientos réldtivo"s ¢
» Al ejercicio del derecho de pet:c:on,\a que se>reflere el artlculo 29 de la Constitucion,
»> Aquellos cuya estimacion tuwera como consecuenc:a que se transfirieran al solicitante o a terceros facultades relativas al dominio|

publico o al servicio pubhco o :mphquen el ejercmo de actividades que puedan danar el medio ambiente.
» Procedimientos de responsablhdad patr:momal de las Administraciones Publicas.

= También sera desestlmatorlo en los\ proced:mlentos de impugnacidn de actos y disposiciones y en los de revisién de oficio iniciados
a solicitud de los interesados:, w\‘

= No obstante, cuando el recurso de alzada se haya interpuesto contra la desestimacion por silencio administrativo, se entenderd
estimado el mismo si, llegado el plazo de resolucién, el érgano administrativo competente NO dictase y notificase resolucion
expresa (DOBLE SILENCIO administrativo), siempre que NO se refiera a las materias del pdrrafo anterior de este apartado
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TITULO II. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33)

CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION

Articulo 24. Silencio administrativo en procedimientos iniciados a solicitud del interesado. > MUY IMPORTANTE

* No obstante, cuando el recurso de alzada se haya interpuesto contra. la desestlmaaon por silencio administrativo, se entenderd
estimado el mismo si, llegado el plazo de resolucién, el érgano. admlmstratlvo competente NO dictase y notificase resolucion
expresa (doble silencio administrativo), siempre que NO se‘refiera.a las materids del'pdrrafo anterior de este apartado.

NOTA (DOBLE SILENCIO ADMINISTRATIVO): ‘el doble silencio adm/nlstrat:vo es el que se produce un efecto estimatorio final respecto de la
peticion ejercitada por el ciudadano, y que opera ‘de la siguiente. forma: se realiza una peticién por un ciudadano a la Administracion, y esta
peticién no obtiene respuesta en plazo, por. o, qlie se entiende denegada esta solicitud de forma presunta por silencio administrativo (primer
silencio negativo); si postenormente sesinterpone recurso. dé)alzada frente a esa desestimacion presunta de la solicitud inicial, y ese recurso de
alzada no es resuelto en el plazo de tres meses, previsto-en el articulo 122 de la Ley 39/2015, el recurso deberd entenderse estimado conforme al
citado articulo 24.1 parrafo ‘tercéro de la Ley 39/2015, existiendo un acto administrativo positivo (lo que se llama ‘doble silencio’, que se debe
considerar positivo).
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TITULO II. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts ,13\\0\33)
CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION AL e,

/ i -__—_
W

Articulo 24. Silencio administrativo en procedimientos iniciados a soln::tud del interesado.. 9 MU Y IMPORTANTE
» La estimacién por silencio administrativo tiene la cons:derac:anﬁde\acto admlmstratmo fmahzador del procedimiento.

¥ 4 \ k-

W

a los interesados la interposiciéon del recurso

> La desestimacidn por silencio administrativo t:eneclos\\solo\s'efectos defgé‘t:niitii
administrativo o contencioso- admlmstratlvo procedénte L Y

o —:"'§| o

La obligaciodn de dictar resolucion expresa se su]etara al s;gu:ente reg:men

| 9 \.\.—-
'\‘ \/\ b, U

a) En los casos de est:mac:on par s:lenc:o adm:mstmtlvo la resolucion expresa posterior a la produccion del acto sélo podrd
dictarse de ser conflrmatona del mismo.. O =

.....
9 2 "\_\_{:f‘ ; e
\1::\\/\' e [ \\ }/

b) En los casos de desestlmacmn\ por ’s:lenao administrativo, la resolucion expresa posterior al vencimiento del plazo se
adoptard por la Admmlst(a)cmh sin vinculacién alguna al sentido del silencio.
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TITULO Il. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts..13.a 33)

CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION.

Articulo 25. Falta de resolucion expresa en procedimientos iniciados de oficio: , :

" En los procedimientos iniciados de oficio, el vencimiento del plazo) mdximo establecido.SIN que se haya dictado y notificado
resolucion expresa NO exime a la Administracién del cumplimiento.de la obligacién.legal de resolver, produciendo los siguientes

efectos:

a) En el caso de procedimientos de los que pudiera-derivarse el reconocimiento o, en su caso, la constitucién de derechos u otras
situaciones juridicas favorables, los interesados que hubieren comparecido podrdn entender desestimadas sus pretensiones
por silencio administrativo.

b) En los procedlmlentos én.que la Administrdcion ejercite potestades sancionadoras o, en general, de intervencién, susceptibles
de producir efectos: desfavorables o de gravamen, se producird la caducidad (ver art.95).

" En los supuestos en los que el procedihﬁento se hubiera paralizado por causa imputable al interesado, se interrumpird el cémputo
del plazo para resolver y notificar la resolucién.
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e |a actividad dr [F_*../*v« nmmumaumm!?‘: \blicas

Pregunta test. Examen ITOP 2019.(2° llamamiento)

91. En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado; sm perjuicio de la
resolucion que la Administracion debe dictar, el vencimiento del plazo
maximo sin haberse notificado resolucion expresa el silencio tendra efecto:

A. Estimatorio en los_. procedimientos de responsabilidad patrimonial de las
Administraciones/Publicas.

B. Desestimatoriowen_los procedimientos de impugnacion de actos y disposiciones
y en los de revision de oficio iniciados a solicitud de los interesados.

C. Desestimatorio cuando\ 'se haya interpuesto recurso de alzada contra la
desestimacion por‘silencio administrativo de una solicitud por el transcurso del
plazo. _

D." Estimatorio cuando impliquen el ejercicio de actividades que puedan dafar el
mediorambiente.
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Pregunta test. Examen ITOP 2019.(22 llamamiento)

91. En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado; sin perjuicio de Ia
resolucion que la Administracién debe dictar, ‘el vencimiento del plazo
maximo sin haberse notificado resolucién expresa el silencio tendra efecto:

A. Estimatorio en los_ procedimientos de responsabilidad patrimonial de las
Administraciones-Pilblicas

B. Desestimatorio.en los procedimientos de impugnacién de actos y disposiciones
y en los de revisidn de oficio iniciados a solicitud de los interesados.

C. Desestimatorio cuando se haya interpuesto recurso de alzada contra la
desestimacion porsilencio administrativo de una solicitud por el transcurso del
plazo.

D.". Estimatorio cuando impliquen el ejercicio de actividades que puedan dafar el
mediosambiente.
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15. ¢Que efecto tendra el silencio ('en i
peticion, a que se refiere el artl Ia Constit
de 1 de octubre, del Proce/dami\erﬁgﬁdmlmstratl\gﬁ

W
A) Lo decidira la autoﬁ%a&advﬁmlstratma cam tente.
J

'\..
AN

\32m|entos reZ;gQ@§ al ejercicio del derecho de

i6n, Segun el articulo 24 de Ley 39/2015,
nge las Administraciones Publicas?

B) Depende del?i:a 0. | , ~\\
C) No tie e éqog (,(-:’:. i,j\\"l,_\:;' 5 ‘.f\
D) Desésti aforio. AN
"B =L =
A \,\ A {n\\;\,};ﬂ_ﬂ.
g B A0 > \
) X~ M ¢
W’ O a 3 57' >
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4. De |a actividad de las Administraciones Publicas

PREGUNTA ITOP JUNTA ANDALUCIA 2022

15. ¢Que efecto tendra el silencio ien los procedimientos relativos' al ejercicio del derecho de
peticion, a que se refiere el articulo 29 de'la Constitucion, segun el articulo 24 de Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative. Comiirf de las Administraciones Publicas?

A) Lo decidira |a autoridad‘administrativa competente.
B) Depende del‘caso.
C) No tiene efectos.

| D) Desestimatorio. |
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Ile Ia actlwdad de las Admlnlstrauones Publlcas

- e
PREGUNTA EXTRA ADIF’"‘EJP??BI\’ f:\@f“ :

./-\\\}\

4 ‘-:\ '.‘ \_,) , N
a ‘ﬁ\ y ﬁ‘ y "'.\‘ -.:\_

\J

Segun la Ley 39/2015, y como norrrl\e\xgeheral c_comg se entendera el silencio de los actos

administrativos iniciados af;o,llcxl\t d}iel mteresagp? Iy
|( = L 4
a) Estimatorio x;\ \\ g \’\\x

_- o

b) Desestlmatorlo ~\ \L;

c) Se (ge egreclamar para &ge\haya una resolucion.
d) Estl atorlo en el c\aﬁa\dj doble silencio administrativo en todo caso

\' \\ r 4
\_ N \/ b “‘\\

\: 7 \\ 2 S J %
u

\ al o
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e la actividad de las Administraciones Publicas

PREGUNTA EXTRA ADIF OEP 2021

( N\

Segun la Ley 39/2015, y como norma.general, ¢ cdmo-se entender3 el silencio de los actos
administrativos iniciados a solicitud del interesado?

a) Estimatorio jl
b) Desestimatorio

c) Se debe reclamar para que haya una resolucidn.

d) Estimatorio en el caso'del doble silencio administrativo en todo caso
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TITULO II DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS {Arts. 13 a 33)
CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION. A\ __ )
Articulo 26. Emision de documentos por las Administraciones Publicas.—,

Se entiende por documentos publicos administrativos los valldamente emltldos por Ios organos de Ias Administraciones Publicas:
* Por escrito [ N a\

* Por medios electronicos (salvo que la naturaleza exua otrur forma) 7
Para ser considerados vdlidos, los documentos eIectromcos admmlstratlvos, debe’ran

a) Contener informacién de cualquier naturaleza archlvada ’en un soporte electronico segun un formato determinado
susceptible de identificacion y tratamiento dlferencmdo K, i

b) Disponer de los datos de ldentlflcacmn que perrmtanxsu md:wdual:zac:on, sin perjuicio de su posible incorporacion a un
expediente electroénico. R > N = \ =’

c¢) Incorporar una referencmx i“emporal del momento en que han sido emitidos.

d) Incorporar los mqtbdatbs ‘minimos ex:g:das

e) Incorporar las f’ rmas electromcas que/correspondan de acuerdo con lo previsto en la normativa aplicable.

i ‘:_\1"

- A Y Ll \ \\ rd - . . L ré
Se considerardn vdlidos los docﬁme\‘ntos electronicos, que cumpliendo estos requisitos, sean trasladados a un tercero a través de
medios electrénicos.
No requerirdn de firma electrénica, los documentos electronicos emitidos por las Administraciones Publicas que se publiquen con

caracter meramente informativo, asi como aquellos que no formen parte de un expediente administrativo. En todo caso, serd
necesario identificar el origen de estos documentos
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4. De la actividad de las Administraciones Pdblicas

TITULO II. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts..13 033)

CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION.

Articulo 27. Validez y eficacia de las copias realizadas por las AAPP.
1. Competencias para la expedicion de copias auténticas:
*Determinacion de érganos competentes: Cada Administracién Publica define los drganos-responsables.
*Efectos de las copias auténticas:
* Documentos privados: Solo efectos administrativos.
* Validez de las copias entre Administraciones-Publicas.
*Modalidades de realizacion de copias auténticas:
* Por funcionario habilitado.
* Por actuacion administrativa automatizada.
*Registro de funcionarios habilitados:. =~
* Registro actualizado-e ih‘téro‘perable entre Administraciones Publicas.
* Inclusion de funcionarios de oficinas de asistencia en registros.

2. Consideracion de copia auténtica.
* Realizada por 6rganos competentes.
* Garantia de identidad del 6rgano y del contenido.
* Validez: Misma que los documentos originales.
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TITULO II DE LA ACTIVIDA DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33)
CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION.

Articulo 27. Validez y eficacia de las copias realizadas por las AAPP o ) / o
3. Garantias para copias auténticas: 2\ U A e AT
*Normativas aplicables: Esquema Nacional de Interoperabilidad ySegundbd x\\
*Reglas especificas: A N
* a) Copias electrénicas:
* De documento electronico original o copla autentlca
* Inclusion de metadatos para acreqltal: autentladad (
* b) Digitalizacién de documentos en/pnpelﬁ ¥ ~
* Convertidos a fichero eIectromeo*ﬁel e mtegro ¢ N
* Inclusion de metadatos de autent:c:dad
* ¢) Copias en papel ¢ d@d&cumentos electromcas
* Inclusion de‘t:ohdlcron de copia y cbdlgo o sistema de verificacion.
* d) Copias en papel de documentos ongmales
* Copia auténtica en pap ‘l 0 puesta de manifiesto electrénica.

* Publicacion de cod:gos de verificacion en sede electrénica.
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4.De [a actividad de las

TITULO Il. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts..13 a.33)

CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION.
Articulo 27. Validez y eficacia de las copias realizadas por las AAPP.
4. Solicitud de copias auténticas:
*Interesados pueden solicitar: Copias auténticas en cualquier momento.
*Plazo de expedicion: 15 dias desde recepcion de la solicitud-en el.registro.
*Obligacion de Administraciones: Expedir copias auténticas electronicas de/documentos en papel presentados por interesados.

5. Copias electronicas:
*Debera indicarse expresamente la autenticidad en el documento.

6. Legislacion especifica:
*Copias de documentos/natarmles, registrales, judiciales y diarios oficiales regidas por normativa propia.
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TITULO II DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33)
CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION. \ \/
Articulo 28. Documentos aportados por los interesados al procedlmlento admlmstratlvo o

1. Aportacion de documentos: h § '

*Obligacion: Aportar los datos y documentos exigidos por la normatrva
*Opcional: Aportar otros documentos que el mteresado consldere convementes

@

2. Derecho a no aportar documentos en poder de la Adihiﬁi;trﬁcién: ,' \ o
*Consulta o recabado por la Administracion; |, > AT
* Salvo oposicion del mteresado (excepto en potestades sanc:onadoras o de inspeccion).
*Recabado electrénico: A través de redes corporatlvas o plataformas de intermediacion de datos.
Informes preceptivos de otros orga‘nos =
* Plazo de remision: 10, dms {d ‘contar desde’ Imsahc:tud)
*  Posibilidad de aﬁar\t Eiéﬁ dlrecta por e)\mtéresado
3. Prohibicion de exigir ongmales mnécesarlos
*Documentos originales: SoIo silo exige la normativa aplicable.
*No se pediran documentos ya aportados previamente:

* Elinteresado debe indicar el momento y el 6rgano administrativo donde fueron presentados.
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TITULO Il. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts.. 13 a 33)':

CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION.
Articulo 28. Documentos aportados por los interesados al procedimiento administrativo.

4. Copias auténticas de documentos originales en papel:
*Obligacion del interesado: Obtener copia auténtica antes de la presentacion electrénica.

5. Cotejo de documentos:
*Excepcionalmente: Se puede requerir cotejo motivado de las copias.presentadas.

6. Eficacia de las copias: D
«Ambito exclusivo: Actividad de las Adm:mstrac:ones Publicas.

7. Responsabilidad del interesado? _
*Veracidad: De los -dbi‘:umenibs presentados.
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g 4 De la actlwdad de las Admmlstracmnes Publicas “‘\<
il fw\\\“
TITULO II. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts 13 a 33)
CAPITULO I. NORMAS GENERALES DE ACTUACION. \\Vs @ "’")
Articulo 29. Obligatoriedad de términos y plazos. - f\ :; \ ﬂ% o

o O v/ L+ é//\

A2

Publicas competentes para la tramitacion de los asuntos, asi.como.a los mteresadoaen Ios mismos

¥ \;{ ; ,,/\\y5 A Y
< @X : ) %C;’)

* Los términos y plazos establecidos en ésta u otras leyes obligan lg las 3 s ‘dutoridades 7 perso\h aI servicio de las Administraciones
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. De laa d de las Ad-mmlst- Publicas

TITULO Il. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts..13.a 33)

CAPITULO II. TERMINOS Y PLAZOS
Articulo 30. Cémputo de plazos. = MUY IMPORTANTE
= Salvo que por Ley o en el Derecho de la UE se disponga otro computo, cuando los plazos:se.sefialen
por horas, se entiende que éstas son hdbiles. Son habiles todas las horas del dia que.formen parte
de un dia habil. | -
> Los plazos expresados por horas se contardn de hora.en hora y de minuto en minuto desde la
hora y minuto en que tenga lugar la notificacion-o publicacién'del acto de que se trate y NO
podrdn tener una duracion > 24 horas.*

L 4

" Siempre que por Ley o en el Derechode la UE nosse ‘exprese otro computo, cuando los plazos se| . é~ e
sefialen por dias, se entiende*que éstos son habiles, excluyéndose del computo los sdbados, los T» ¢ h; /
domingos y los declarados.festivos. €N\ & &
» Cuando los plazos_se hayan sefialado por dlas naturales por declararlo asi una ley o por el Derecho .57 2‘? P /é, ¥

de la Unién Europea, se hard constar esta circunstancia en las correspondientes notificaciones. 2..9 2 24’
» Los plazos expresados en dias se contardn a partir del dia siguiente a aquel en que tenga lugar la ‘
notificacion o publicacién del acto de que se trate, o desde el siguiente a aquel en que se produzca

la estimacion o la desestimacion por silencio administrativo
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Pregunta test. Examen ITO@&S&/’
N =k

10. En relacién con el cémputo de plaz
plazos se seiialen en dias y salvo
se disponga otra cosa, se en}en

A. Naturales. 22
B. Habiles, excluyéndose-os"
C. Habiles, excluyénd %

D. Naturales, los.d '
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10.

En relacién con el coémputo de plaz s, la \ ey 39, -015 es“ta‘bl

plazos se sefalen en dias y salvo

se disponga otra cosa, se entendef§%
f Y

Naturales

\\ /)
Derecho ‘de

j),

n I v;.':-.._j‘.

S, \ T
(f”"‘:\ \b}% ‘
<X

/ A N Vo \'YW B
.(‘;i /{" v ‘.‘\ \
N AL, \/* AN
N ) %

ando los
6n Europea
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TITULO IL. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts 13 ggj .

CAPITULO Il. TERMINOS Y PLAZOS ~ A\’

Articulo 30. Computo de plazos. = MUY IMPORTANTE X ""'g?-—"""’-"- > &

= Siel plazo se fija en meses o aiios, éstos se computardn a partir ¢ del a‘la s:§u:ente a aquel en\que

tenga lugar la notificacion o publicacion del acto de que se trate a desde el s:gwentéx a aquel en
que se produzca la estimacion o desestimacién por srlenc:o hdmlmstratlvo \

> El plazo concIu:ra el mismo dla en que se pradu;o\la notlflcaaorf pbbhcac:on o s:lenc:a

\\\\\

dia equivalente a aquel en que comlenzb elﬁcomputo,/se \em‘endera que el plazo expira el
ultimo dia del mes (ejemplo con los Hms 31de Ias meses J el dia 28 en el caso de febrero)
L :""‘\‘ ‘_\ -,"\ '_: “ "\ 0, \\'Aiy
®  Cuando el ultimo dia del plazofs__ea inhdbil (sabado, dommgo o festivo), se entendera prorrogado
al primer dia habil s:gwénte\ \ a\Y

o & ."'.\ T
\” \ %

= Cuando un dia fuese hab:l@\en\\el rhumc:p:o o Comunidad Autonoma en que residiese el
interesado, e inhabil en la sede \del organo administrativo, o a la inversa, se considerard inhabil
en todo caso.
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4. De la activid las Administraciones Publicas

TITULO . DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13.0‘33)

CAPITULO II. TERMINOS Y PLAZOS
Articulo 30. Computo de plazos. 2 MUY IMPORTANTE
* La A.G.E. y las Administraciones de las CC.AA. , con sujecién al calendario laboral oficidl; fijardn,
en su respectivo ambito, el calendario de dias inhdbiles a efectos.de computos'de plazos. El
calendario aprobado por las CC.AA. comprenderd los dias inhdbiles de las:Entidades Locales
correspondientes a su ambito territorial, a las que serd de\aplicacion.
> Dicho calendario deberd publicarse antes‘del comienzo de cada ano en el diario oficial que
corresponda, asi como en otros medios.de difusion-que. garanticen su conocimiento
generalizado. 5

" Ladeclaracion de un dia como’habil o inhdbil-a'efectos de cémputo de plazos NO determina por
si sola el funcionami‘e'n_»to%,,dé' los centros ‘de trabajo de las Administraciones Publicas, la
organizacion del tiempo de trabajo o'el régimen de jornada y horarios de las mismas.
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e la actividad de las Administraciones Publicas

Pregunta test. Examen ICCP CANARIAS 2019

6. Conforme a la Ley 39/2015, de 1 de octubre, que .regula el”procedimiento”administrativo comian de las
Administraciones Publicas, cuando los plazos se sefialen pordias, se entiende 'que estos son:

a) Siempre habiles, excluyéndose del cémputo los sabados;”domingos-y los\declarados festivos.

b) Habiles, excluyéndose del computo los sabados, domingos-y(los-declarados festivos, salvo que por Ley o en el
Derecho de la Unién Europea se exprese/otro.cémputo.

c) Habiles, excluyéndose del cémputo‘los.domingos y-los declarados festivos, salvo que por Ley o en el Derecho de la
Unidn Europea se exprese otre computo.

d) Siempre naturales, salvo que por Ley o enel.Derecho de la Unién Europea se exprese otro cémputo.
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Pregunta test. Examen ICCP CANARIAS 2019

6. Conforme a la Ley 39/2015, de 1 de octubre, que regula el procedimiento~administrativo comin de las
Administraciones Publicas, cuando los plazos se sefialen por dias, se entiende que estos son:

a) Siempre habiles, excluyéndose del cémputo los sabados; domingos-y los:declarados festivos.

b) Habiles, excluyéndose del cémputo los sabados, domingos.y los-declarados festivos, salvo que por Ley o en el
Derecho de la Unién Europea se exprese otro. computo.

c) Habiles, excluyéndose del computolos.domingos y-los declarados festivos, salvo que por Ley o en el Derecho de la
Unién Europea se exprese otro cdmputo.

d) Siempre naturales, salvo que por Ley o enel Derecho de la Unién Europea se exprese otro computo.
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Pregunta test. Examen ITOP CANARIAS 2020

25. De acuerdo con el articulo 30 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de
las Administraciones Publicas: “Cuando los plazos se ‘sefialen por dias, 'se entiende que éstos son habiles,
excluyéndose del computo los sabados, los domingos y los’declarados festnms " Esta afirmacion es:

a) Cierto, en todo caso. :

b) Cierto, pero siempre que por Ley o ensel Derecho de la Unién Europea no se exprese otro computo.

c) Falsa, puesto que los sabados se computan como dias habiles.

d) Cierta, pero siempre que por la.Administracion‘que‘fija el plazo no se exprese otro cémputo.
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Pregunta test. Examen ITOP CANARIAS 2020

25. De acuerdo con el articulo 30 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas: “Cuando los plazos se ‘sefalen por dias, se entiende que éstos son habiles,

excluyéndose del computo los sdbados, los domingos y los declarados festivos.” Esta afirmacién es:
a) Cierto,en todo caso

b) Cierto, pero siempre que por Ley o enel Derecho de la Unidn Europea no se exprese otro cémputo.

c) Falsa, puesto que los sdbados se computan como dias habiles.
d) Cierta, pero siempre que por la.Administracién‘que fija el plazo no se exprese otro cémputo.
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PREGUNTA ADIF EXTRA OEP 2021

r

Segun la Ley 39/2015, ¢ qué dias se entienden como inhabiles?",
a) Sabados y domingos exclusivamente
b) Domingos y festivos exclusivamente
c) Festivos en todo caso
d) Aquellos dias que'siendo Festivos en Ia residencia del interesado sean habiles en
la sede del 6rgano administrativo, pero en ningun caso a la inversa




| Monogrdfico Administrativo
i Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comin de las AA.PP

S P T 1 X g By e A e g o 2 L LML Ty g o
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PREGUNTA ADIF EXTRA OEP 2021

Segun la Ley 39/2015, ¢ qué dias se entienden como inhabiles?
a) Sabadosy domingos exclusivamente
b) Domingos y festivos exclusivamente
|_c) Festivos en todo caso Y
d) Aquellos dias que'siendo Festivos en la residencia del interesado sean habiles en
la sede del érgano administrativo, pero en ningtn caso a la inversa

4 )
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4. De la actividad de las Administraciones Piblicas |

Pregunta test. Examen OO.AA. MMA A2 2016

77. Segun el art. 30 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre de Procedlmlento Admlnlstratlvo de
las Administraciones Publicas, salvo que por Ley.o en el De’r_echo de la Unidn Europea se
disponga otro computo, cuando_los pl‘éZos Se sefalen, por_'d'ias se éntiende que:

a) Son dias naturales: ‘
b) Son dias hébiiés- lexclu'yéndose del t:érhputo domingos y los declarados festivos.
c) ..Son dias naturales excluyendose del cdmputo domingos y los declarados festivos.

d)~"Son dlas hablles excluyendose del computo los sabados, domingos y los

declaradosfestlvos.
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Pregunta test. Examen O0.AA. MMA'A2'2016

77. Segun el art. 30 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo de
las Administraciones Publicas, salvo que por Ley o en el De_re.cho de'la Unién Europea se
disponga otro cémputo, cuando los plazos se sefialen por-dias se entiende que:

a) Son dias naturales:
b) Son dias habiles;, excluyéndose del cémputo domingos y los declarados festivos.

c) Son dias naturales, excluyéndose del computo domingos y los declarados festivos.

d)“Son dias hdbiles, excluyéndose del cdmputo los sabados, domingos y los

declaradosfestivos.
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TITULO II. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33), N ~.\ :_ _5)
CAPITULO Il. TERMINOS Y PLAZOS

\ e

. \\ p*
Articulo 30. Computo de plazos. = MUY IMPORTANTE ’:/; ™ ) \\/ &
EJEMPLOS. al)” .AO0”
Computo del plazo por horas ~NY ~ \\ \
= Llega una notificacion el martes 26 de septiembre de 2023\a I J"Z 30 horas y\se\tlene un plazo
de 20 horas para realizar las actuaciones prec:sas ,‘},J-:' \\;\: \ N ( . ’C ;
» La hora final del computo, seria el mtercoles ’27\He Septlembre/de 2023’0 las 08:30 horas.
QO \\\ AN © \ : !
Cémputo del plazo por dias .\ LT e, J b7 4
= Llega una notificacion el vkgfgéfzz de sept:en{bre de 2023 y se tiene un plazo de 20 dias para 7 V4 5 4 /%}{/
realizar las actuac:anes<p ecw;ds p\‘\’:‘\}j s S Y/ ?\ K /1
> El primer dia d@}omputo es el\ la\s:gmente al de la notificacion, el 25 de septiembre de ? ‘?2 ;‘?\ /é)
2023 (ya que el dia 23 es sat‘% \y el 24 domingo) {Q 2% 2¢ PR /1 G

» El dia final del computo\z ‘excluyendo los dias_inhdbiles (12 de octubre incluido), seria
el lunes 23 de octubre de 2023.
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TITULO Il. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33)
CAPITULO II. TERMINOS Y PLAZOS
Articulo 30. Cémputo de plazos. 2 MUY IMPORTANTE
EJEMPLOS.
Computo del plazo por meses
= [llega una notificacion el lunes 25 de septiembre de 2023 y se.tiene un plazo de'1 mes para
realizar las actuaciones precisas:
» El primer dia del computo es el dia sigu"iente al de la notificacion, el martes 26 de
septiembre de 2023
> El dia final del c6mputo, seria el miiércofes 25 de octubre de 2023

4.De la actividad de las Admin ireins

Computo del plazo por afios
* Llega una notificacion el mlercoles 27 de septiembre de 2023 y se tiene un plazo de 1 afio para
realizar las actuaciones precisas:
> El primer dia del’ computo es\el dia siguiente al de la notificacion, el 28 de septiembre de
2023 )
> Eldia final del computo, seria el viernes 27 de septiembre de 2023 (inclusive).
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TITULO II. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33} . \\ \\ \ '
CAPITULO II. TERMINOS Y PLAZOS £
Articulo 30. Computo de plazos. > MUY IMPORTANTE

EJEMPLOS. Aal)

Computo del plazo por meses vs dias \\

Dias v ¢\ N

= Llega una notificacion el lunes 25 de septiembre de’2023\y se tlene un pIa)o de 30 dias para
realizar las actuaciones precisas: P /\}\ \\x .J) : f-f:-\“'-‘*?‘ o

> El primer dia del computo es el dia s:gmente aI de la notlflcac}on ‘el 26 de sept. de 2023
> El dia final del cémputo, seria e(/& de’howembre de 2023 {olo con los festivos del 12 de

octubre y del 1 de nowembre} \\‘}:\\\Z --.-”’;\ \Y
Meses <X M\ -
» [llega una notlflcaaon\{zh Iunes 25 de sept:embre de 2023 y se tiene un plazo de 1 mes para
realizar las actuac:&‘nes prec:sas A

» El primer dia deI computo es el‘adla s:gu:ente al de la notificacion, el 26 de sept. de 2023
» Eldia final del computo, %g?la el 25 de octubre de 2023
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TITULO Il. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33)

CAPITULO II. TERMINOS Y PLAZOS

Articulo 31. Computo de plazos en los Registros. 2 MUY IMPORTANTE

1. Cada AAPP publicara los dias y el horario en el que deban permanecer abiertas las oficinas que
prestardn asistencia para la presentacion electrénica de documentos, .garantizando el derecho'de los
interesados a ser asistidos en el uso de medios electronicos.

2. Elregistro electrénico de cada Administracién u Organismo se‘regird a efectos de’cémputo de los plazos,
por la fecha y hora oficial de la sede electrénica de.acceso, que deberd contar'con las medidas de
seguridad necesarias para garantizar su integridad y figurar de modo accesible y visible.

El funcionamiento del registro electrdnico'se regiré por las siguientes reglas: 3 ch
a) Permitird la presentacion de‘documentos todos_ los.dias del afio durante las 24 horas. >
b) A los efectos del cémputb‘i_dé plazo fijado en-dias hdbiles, y en lo que se refiere al cumplimiento de % i /ff /ﬁ\\
plazos por los interesados,-la'presentacion en un dia inhdbil se entenderd realizada en la primera hora 2 /
del primer dia habil siguiente salvo que una norma permita expresamente la recepcién en dia inhabil. 67 39 ;‘? 2 ¢ (5, 70
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TITULO II. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33) \ N
CAPITULO II. TERMINOS Y PLAZOS ) i
Articulo 31. Cémputo de plazos en los Registros. = MUY IMPORTANTE .. (= % e ™
c) El inicio del computo de los plazos que hayan de cumplir las Adm:mstrac:ones Pubhcas vendra ) J
determinado por la fecha y hora de presentacién en el registro electramco\dé caEfa Adm:mstractomu

Organismo. En todo caso, la fecha y hora efectiva de inicio deI computa de/plazos debera ser comunicada a
quien presento el documento. ra A% - O

3. La sede electronica del registro de cada Administrtiéidn"Pt‘ibI;i'ca u Organis’i;;o’"’laetermlnara, atendiendo al
ambito territorial en el que ejerce sus competenc:asfel titular de aquelld\y al calendario previsto en el / 2 e
articulo 30.7, los dias que se consideraran: mhdb:les alos efectos prewstos en este articulo. Este sera el unico & » (5~ J’ 4
calendario de dias inhabiles que se. aﬁh%c)ra a efectos del comput6 de plazos en los registros electronicos, sin 7 %
que resulte de apl:cac:on a Ios‘mismosJo dlspuesto/en kel artlculo 30.6. Py o /j' 7 ot ; /
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‘ Monogrdfico Administrativo

|

Pregunta test. Examen ICCP CANARIAS 2024

53. La Ley 39/2015, de 1 de octubre de Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas
establece en su articulo 31 que el registro electrénico de cada Administracion u Organismo se regira a efectos del
computo de plazos...

a) Por la fecha y hora oficial de la sede electrénica de acceso, que debera contar con las medidas de

seguridad necesarias para garantizar su integridad'y figurar de modo accesible y visible.

b) Por la fecha y hora oficial de la sede electrénica de acceso central estatal, que debera contar con

las medidas de seguridad necesarias para garantizar su.integridad y figurar de modo accesible y

visible.

c) Por la fecha y hora-oficial establecida por el gobierno, que debera contar con las medidas de

seguridad necesarias para garantizar'su integridad y figurar de modo accesible y visible.

d) Por la fecha que establezca el gobierno, que debera contar con las medidas de seguridad

necesarias para garantizarsu‘integridad y figurar de modo accesible y visible
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De [a actividad de las Administraciones Publicas

Pregunta test. Examen ICCP CANARIAS 2024

53. La Ley 39/2015, de 1 de octubre de Procedimiento Administrativo Comiin de las Administraciones Publicas
establece en su articulo 31 que el registro electrénico de cada Administracion 'u Organismo se regira a efectos del
computo de plazos...

a) Por Ia fecha y hora oficial de Ta sede electrénica de acceso, que-debera contar con las medidas de

seguridad necesarias para garantizar su integridad'y figurar.de_-modo accesible y visible.

b) Por la fecha y hora oficial de la sede electrénica de acceso central estatal, que debera contar con

las medidas de seguridad necesarias'para garantizar su.integridad y figurar de modo accesible y

visible.

c) Por la fecha y hora-oficial establecida por'el'gobierno, que debera contar con las medidas de

seguridad necesarias para garantizar'sujintegridad y figurar de modo accesible y visible.

d) Por la fecha que‘establezca el gobierno, que debera contar con las medidas de seguridad

necesarias para garantizar'su‘integridad y figurar de modo accesible y visible




Monogrdfico Administrativo
Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comtn de las AA.PP

e |a actividad de las Administraciones Publicas

Pregunta test. Examen ITOP CANARIAS 2024

15. Segun el articulo 31 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comtn de las
Administraciones Publicas, {Cuando se entiende presentado un documento en un registro, si se realizé la
presentacion en dia inhabil?

a) No se podra presentar un documento en dia inhabil.

b) La primera hora del primer dia habil siguiente a su presentacion.

c) En el mismo dia de su presentacidn.

d) Nunca podra quedar registrado un-dia inhabil.
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. De la actividad de las Administraciones Publicas

Pregunta test. Examen ITOP CANARIAS'2024

15. Segun el articulo 31 de la Ley 39/2015, de 1 de octubrg,_;d.e\l,,_Pr‘o'cedimiento ‘Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, ¢Cuando se entiende presentédd un documento‘en un registro, si se realizo la
presentacion en dia inhabil? _

a) No se podra presentar un documento en dia inhabil.

b) La primera hora del primer dia habil sigiiente a'su prese_n\ta't_:'i“iﬁri."

c) En eI mismo dia de su presentacion. ,
d) Nunca podra quedar registrado un‘dia inhabil.
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TITULO Il. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13'a 33)

CAPITULO II. TERMINOS Y PLAZOS
Articulo 32. Ampliacion. = IMPORTANTE

La Administracion, salvo precepto en contrario, podra conceder DE OFICIO O A PE. TIC_IdN de los interesados;una ampliacion de los plazos establecidos, que NO
> de la mitad de los mismos, si las circunstancias lo aconsejan y con ello no se perjudican derechos de tercero. El acuerdo de ampliacién deberd ser notificado
a los interesados.

La ampliacién de los plazos por el tiempo méximo permitido se aplicard EN TODO/CASO .a los procedimientos tramitados por las misiones diplomadticas y
oficinas consulares, asi como a aquellos que, sustanciéndose, en-el interior, exijan cumplimentar algin trémite en el extranjero o en los que intervengan
interesados residentes fuera de Espaiia.

Tanto la petlc:on de los interesados como Ia dec:s:on sobre la ampliacién deberdn producirse, EN TODO CASO, antes del vencimiento del plazo de que se trate.
EN NINGUN CASO podrd ser objeto de amplmcmn un plazo ya vencido.
> Los acuerdos sobre ampliacién’de:plazos o sobre;su denegacion NO serdn susceptibles de recurso.

Cuando una incidencia técnica haya imposibilitado’ el’ funcionamiento ordinario del sistema o aplicacién que corresponda, y hasta que se solucione el
problema, la Administracion podrd determinar una ampliacién de los plazos no vencidos, debiendo publicar en la sede electrénica tanto la incidencia técnica
acontecida como la ampliacién concreta.del plazo no vencido.

Cuando como consecuencia de un ciberincidente se hayan visto gravemente afectados los servicios y sistemas utilizados para la tramitacion de los
procedimientos y el ejercicio de los derechos de los interesados que prevé la normativa vigente, la Administracion podrd acordar la ampliacién general de

plazos de los procedimientos administrativos.
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TITULO Il. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33)
CAPITULO II. TERMINOS Y PLAZOS < |
EJEMPLOS.

Convocatoria ITOP DEL ESTADO (OEP 2019) (Con ampliacién de plazo)
=  Publicacion convocatoria el 7 de septiembre de 2020 % ¥

, \.‘i: &

= El plazo maximo para la realizacion del primer ejercicio_ sera de. cuatro meses" contados a partir
de la fecha de publicaciéon de la convocatorla temendo {a fase de opos'clon, una duracién
maxima de cuatro meses. ' 2

>

>
>
»

P

El primer dia del computo es eI dla sagmente aI de Ia not:ﬁcac:on el 8 de septiembre de
2020. | "\
Resolucion ampl:ac:on plazo (2\ meses) pubhcada eI 6 de noviembre de 2021
El dia final del computo, seriael 7 de. Enero ‘de 2021 — 8 de marzo de 2021(LUNES)
El dia de la reahzac:on del prlmer e_IEJ'ClCIO
* 30de enerode 2021 {pnmer llamamiento)
* 19 febrero de 2021 (segundo llamamiento)

Fecha maxima fase de oposicion (publicacion de notas): 19 junio 2021 (sdbado) -> 21 junio
2021 (lunes se publican)
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‘Gobierno Cansejerfa de Presidencia,
de Canarias Jusxicia e Jgualdad
Direccién General de la Funcién Piblica

RESOLUCION DE LA DIRECCION GENERAL DE LA FUNCION PUBLICA POR LA QUE SE AMPLIA EL PLAZO DE
PRESENTACION DE SOLICITUDES, VIA TELEMATICA, PARA LA PARTICIPACION EN.LAS PRUEBAS SELECTTVAS
CONVOCADAS EN EL BOLETIN OFICIAL DE CANARIAS NUMERO 75, DE 18 DE ABRIL DE 2018.

El dia 18 de abril de 2018, en el Boletin Oficial de Canarias, nimero 75, [a'Direccign General de la Funcién/” &
Pliblica publico diversas convocatorias de pruebas selectivas,para el ingreso, porel sistema de acceso libre vy
para el acceso, mediante promocion intema, a diversos Cuerpos, Escalas y especialidades de la Adrplmsi:rau -
Publica de la Comunidad Auténoma de Canarias, mncluyendotl plazo de presentacién de sollutudes el dqa 18'

de mayo de 2018.

En los dltimas dias se han detectad@ diversas incidencias en la operatividad de_ fa séde electronica de la
Consejeria de Presidencia, Justi¢ia'e |gualdad, ajenas a (a voluntad de esta AdminiStracion.

El articulo 32.4 de la'tey '35/2015, de' 1 de octubre, del Protedimiento-Administrative Comin de las
Administracionss Pablicas establece que cuando una incidenicia técnica Haya imposibilitado el funcionamiento
ordinario del s%tema o apiitacmn que corresponda, yﬁkstaque sé solucione el problema, la Administracion
podra d!taunma( una ampliacién de los plazosno vencidas, debiendo publicar en la sede electrénica tanto la
J mcidencia tétmca acontecida como la aiplidtion ¢oncreta dei plazo no vencido.

\E‘nv‘m’ud de lo anteriormente expuesto, y conforme a las atribuciones conferidas a esta Direccién General por
. eluamcula 68, letras ¢) y djdel, ﬂegtamento Organico de la Consejeria de Presidencia, Justicia e tgualdad,
%probado por Decreto 382,/2015, de 28 de diciembre,

L RESUELVO:. 2

Amglmr‘hnsta ! dia 28 de mayo de 2018 (inclusive) el ptazo para la presentacion, via telemética, de las
sollqtudés de participacion en las pruebas selectivas convocadas en el Boletin Oficial de Canarias, numera 75,
de 18'de abril de 2018, por la Direccién General de la Funcién Publica, y que figuran relacionadas en el Anexo
dé'la presente Resolucién.

- e Dicha ampliacién afecta exclusivamente a la presentacion telematica de las solicitudes de participacion por lo
wl que quienes apten por su presentacidn, en soporte papel, deberdn hacerlo como maximo hasta el dia 18 de
mayo de 2018.

La presente Resolucién serd anunciada en la sede electrSnica de la Consejeria de Presidencia, Justicia e

lgualdad en el punto de acceso: https://sede pobcan.es/cpji

EL DIRECTOR GENERAL
DE LA FUNCION PUBLICA



Monogrdfico Administrativo
Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comin de las AA.PP

ctlwdad de Ias Admlnlstraaones Pubhcas ‘g o\ :
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TITULO II. DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Arts. 13 a 33)

CAPITULO II. TERMINOS Y PLAZOS A\

Articulo 33. Tramitacion de urgencia. Cad 7 ol

* Cuando razones de interés publico lo aconsejen, se podrd acordarx ‘de O_fl’ClO oa petld(oh d)el
interesado, la aplicacion al procedimiento de la tramitacién de” urgenc)a > se REQUC!RAN A LA
MITAD LOS PLAZOS ESTABLECIDOS para el procedlmlentb ordmana SALVO \‘Ios relativos a Ia
presentacion de SOLICITUDES Y RECURSOS. ( \ ~ ,, (o

- y S
» No cabrd recurso alguno contra el acuerdo que declare la aphcac:on de la tramitacion de

P

A

A WA OV T
urgenc'a \\“"‘1‘:;-\"": _:‘7:’-‘:\ (:‘ = t\‘ Ve w;* g AZ 2 ‘? 4
| 02 K ; %f’
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De la actividad de las Administraciones F

Examen ITOP 2020

13) Segin el art. 30 de la Ley 39/2015 del Procedimiento administrativo
comin de las Administraciones Pablicas; cuando los plazos se seialen
por horas:

A) Son habiles todas las horas del dia que forman parte de un dia habil.
B) El plazo expresado en horas no podra ser superior-a 48 horas.

C) El plazo empezara a cantar a partirdel dia siguiente a la notificacion o
publicaciéns

D) Los.plazos no pueden sefialarse en horas en ninglin caso.
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Examen ITOP 2020

13) Segun el art. 30 de la Ley 39/2015 del Procadlmi‘ento admlms‘tratwo'

comiin de las Administraciones Publlcas, cuarido los plazosfse\sénalen
por horas: { \

A) Son habiles todas las horas det dfa tiue»forman parté de uﬂ’dla habil.

B) El plazo expresado en horas no podra ser superiora 48 horas.

C) El plazo empezara a cuntar a partnmdel dia \siguiente a la notificacion o
pubhcacnon A

D) Los/plazos no pueden ser;alarse en horas en ningln caso.




TITULO lil.- DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

Articulos 34 a 52

124
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PERO.... EQUE ES UN ACTO ADMINISTRATIVO?

En cuanto a las aportaciones doctrinales, la mds aceptada es obra_de Zanobini, posteriormente
completada por Garcia de Enterria, dando como resultado la siguiente definicién:

“Acto administrativo es cualquier declaracion de voluntad, de juicio, de conocimiento o de deseo,
emanada de un sujeto de la Administracién Publica en el ejercicio de una potestad administrativa
distinta de la potestad reglamentaria.”~ ;
12 El acto administrativo es una.declaracion de voluntad, de juicio, de conocimiento o de deseo.
29 El acto administrativo’es, esencialmente; unilateral, sin que requiera mediacién de voluntad
del sujeto destinatario para alcanzar vdlidez:
39 El acto administrativo se encuentra'regulado por el Derecho Administrativo.
42 El acto administrativo es dictado, generalmente, por una Administracién Publica.
5¢ El acto administrativo‘es"fiscalizable, como regla general, ante la jurisdiccién contencioso-
administrativa
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TITULO IIl. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)

CAPITULO I. REQUISITOS DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 34. Produccion y contenido. ‘ =

= Los actos administrativos que dicten las AAPP, bien de oficio o a mstancm deI mteresado sé i
produciran por el organo competente ajustdndose a los reqmsltos y al proced:m:ento
establecido. % ;

= El contenido de los actos se ajustara a lo d:spuesto por el ordenamlento J;undlco y serd
determinado y adecuado a los fines de aquéllos-~ ‘

Articulo 36. Forma. = IMPORTANTE :

= Se produciran por escrito a través de’ medlos electromcos (fbrma general de produccion),
salvo que su naturaleza exija otnﬂbrma mds adecuada de expresion y constancia.

» Cuando se ejerzan de farma verbal, la constancm escrita del acto, cuando sea necesaria,
se efectuara y fmndra \por el titular, del érgano inferior o funcionario que la reciba
oralmente, exp)'esando la autondad de la que procede.

» Si se tratara de resoluc:ones, el'titular de la competencia deberd autorizar una relacion
de las que haya dictado de forma verbal, con expresion de su contenido.

" Cuando sean actos de la misma naturaleza, tales como nombramientos, concesiones o
licencias -2 refundirse en un dnico acto (expresando su individualizacion segtin corresponda)




Monogrdfico Administrativo
Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las AA.PP

TITULO IIl. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)

CAPITULO I. REQUISITOS DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 35. Motivacién. = MUY IMPORTANTE

Nota: como norma general no requieren motivacion, pero si las siguientes tipologias:

= Seran motivados, con sucinta referencia de hechos y fundamentos.de derecho:
a) Los actos que limiten derechos subjetivos o intereses legitimos.
b) Los actos que resuelvan procedimientos de revision, de. oficio de dispdsiciones o actos
administrativos, recursos administrativos y procedimientos de arbitraje-y ‘los que declaren su
inadmision.
c) Los actos que se separen del crlterlo seguido en actuaciones, precedentes o del dictamen de
organos consultivos. -
d) Los acuerdos de suspensidn de actos, asi como.la adopc:on de medidas provisionales previstas
en el articulo 56. .
e) Los acuerdos de: aphcac:on de la tramitacion de urgencia, de ampliacion de plazos y de
realizacion de actuaciones complementarias.
f) Los actos que rechacen pruebas propuestas por los interesados.
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TITULO IIl. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)

CAPITULO I. REQUISITOS DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 35. Motivaciéon. 2 MUY IMPORTANTE =

Nota: como norma general no requieren motivacion, pero si las siguieptes. tlpologlas

* Serdn motivados, con sucinta referencia de hechos y fundamentos de derecho:
g) Los actos que acuerden la terminacion del procedlmlento por._la lmpOSIblIldad materlal de
continuarlo por causas sobrevenidas, asi como los que “acuerden el des:stlm:ento por la
Administracion en procedimientos iniciados de oficio. "
h) Las propuestas de resolucion en los procedimientos de cardctersancionador, asi como los
actos que resuelvan procedimientos de caracter sancionador 6 de ‘responsabilidad patrimonial.
i) Los actos que se dicten en el ejerc:cm ‘de’ potestades dlscrec:anales, asi como los que deban
serlo en virtud de dlsposmon légal ofeglamentaria_é expresa.

= La motivacion de Ios‘ai:tbs-que pongan ﬁh*a’lb's pracedimientos selectivos y de concurrencia
competitiva se realizard de conformidad con lo que dispongan las normas que regulen sus
convocatorias (bases de las chVo"c"atbrias de procesos selectivos), debiendo, en todo caso,
quedar acreditados en el procedimiento los fundamentos de la resolucién que se adopte.
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Pregunta test. Examen O0.AA. MMA C1°2024

8. Conforme el articulo 35 de la Ley 39/2015, de 1 de “octubre, del Procedimiento
Administrativo

Comin de las Administraciones Publicas, indique que actos seran motivados con sucinta
referencia de hechos y fundamentos:

A) Los actos que no limiten derechos-subjetivos o intereses legitimos.

B) Los actos que no se separen-del criterio seguido en actuaciones precedentes o del dictamen
de drganos consultivos.

C) Los actos que se dicten en el ejercicio de potestades facultativas, asi como los que deban

serlo en virtud de disposicion reglamentaria.

D) Los actos que rechacen pruebas propuestas por los interesados.
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Pregunta test. Examen OO.AA. MMA C1°2024.

8. Conforme el articulo 35 dela Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo

Comiun de las Administraciones Publicas, indique que actos seran motivados con sucinta
referencia de hechos y fundamentos:

A) Los actos que no limiten derechos subjetivos o intereses Iegltlmos

B) Los actos que no se separen/del criterio seguido'‘ensactuaciones precedentes o del dictamen
de drganos consultivos.

C) Los actos que se dicten en el ejercicio.de potestades facultativas, asi como los que deban
serlo en virtud"de.disposicidén reglamentaria.

D) Los actos que-rechacen pruebas propuestas por los interesados.
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TITULO Iil. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)
CAPITULO Il. EFICACIA DE LOS ACTOS
Articulo 37. Inderogabilidad singular. = IMPORTANTE
* Las resoluciones administrativas de cardcter particular NO podrdn vulnerarlo establecido en
una disposicion de cardcter general (normas de rango inferior a‘la ley), aunque ‘aquéllas
procedan de un érgano de igual o superior jerarquia al quedicté.la disposicién‘general.
»> Son nulas las resoluciones administrativas .que" vulneren lo establecido en una
disposicion reglamentaria, asi como aquellas ‘que incurran_en-alguna de las causas
recogidas en el articulo 47 (nulidad de:pleno derecho)

Articulo 38. Ejecutividad. = IMPORTANTE
* Los actos de las Administraciones Publicas-sujetos al Derecho Administrativo serdn ejecutivos
con arreglo a lo dispuesto:en esta Ley.
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TITULO IIl. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)
CAPITULO II. EFICACIA DE LOS ACTOS
Articulo 39. Efectos. = MUY IMPORTANTE

Los actos de las Administraciones Publicas sujetos al Derecho Admmlstratlvo se presum:ran‘ “
vdlidos y producirdn efectos desde la fecha en que se dicten, sdlvo' que en ellos se, dlsgonga
otra cosa. _

La eficacia quedard demorada cuando asi lo exija el contenido del acto © esté supeditada a
su notificacion, publicacion o aprobacién superior. »
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TITULO IIl. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)
CAPITULO IlI. EFICACIA DE LOS ACTOS
Articulo 39. Efectos. 2 MUY IMPORTANTE
= Excepcionalmente, podra otorgarse eficacia retroactiva a los actos cuando se dicten. en
sustitucion de actos anulados, asi como cuando produzcan efectos favorables al interesado,
siempre que:
» los supuestos de hecho necesarios existieran ya.en“la fecha a que se retrotraiga la
eficacia del acto :
» ésta NO lesione derechos o intereses legitimos de otras personas.

* Cuando una Administracién Publica tenga que dictar;.en el dmbito de sus competencias, un
acto que necesariamente tenga por base otro:dictado por una Administracién Publica
distinta y aquélla entienda que es ilegal-=2. requerir a ésta previamente para que anule o
revise el acto, y, de‘rechazar el requerimiento, podrd interponer recurso contencioso-
administrativo.

» En estos casos, quedard suspendido el procedimiento para dictar resolucion (art. 22.2).

NOTA ACLARATIVA:

" La eficacia retroactiva solo es posible bajo condiciones estrictas y sin perjudicar a terceros.

" Cuando hay un conflicto de legalidad entre Administraciones Publicas, se sigue un procedimiento formal para resolverlo
antes de emitir actos que dependan de decisiones de otras administraciones
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Pregunta test. Examen lTO_P--201.7:- >

9. Segiin lo establecido en el articulo 39. de la I:ev '. 20

Procedimiento Administrativo Comun de\las Admidi 5
administrativos:

Tendran efectos retroact;vos cuando se dicten eps 4

A_ o

B. Deberdn ser Unicamente observados por las
jerarquicamente_del| que los dictd. o /R

C. Produciran efectes\a parflr del dia snguzente a ! cion.

D. ten salvo

Produciran’ efettOs a partir de lasf‘echaﬂen se dj
otra cosa\ g PAN\Y &
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Pregunta test. Examen ITOP-2017

Procedimiento Administrativo Comun de las Admidi
administrativos:

9. Segiin lo establecido en el articulo 39.de Ja Ley 39#2

y8iones Puablicas, los a@

de . 1°de octubre, del

otra cosa.

A. Tendran efectos retroactivos cuando se dicten en-si n de actos no nulos. .

B. Deberdn ser Unicamente observados por Jdos @rganas administrativos depen
jerarquicamente del que los dictd. ] :

C. Producirdn efectos:a partir del dia siguiente'a €acion

D. icte

Producirén'-Efe_tt_os a partir de |a-fecha en Ese n salvo que en ellos €& HiSpor
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Pregunta test. Examen 00.AA. MMA A—1- 2017_,., »

37. Las resoluciones administrativas que vuinereh io\astablecido en una dlsposlcuén

reglamentaria:
A) Producen efectos juridicos si van aoor‘npanadas de una Memoria Justificativa.

B) Tienen eficacia solo en el érnhltu e ei que se pmduae Ia resolucion.
C) Son anulables. & .. G

D) Son nulas.
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Pregunta test. Examen 00.AA. MMA A12017

37. Las resoluciones administrativas que vulneren Jo.establecido ¢n\ una disposicién
reglamentaria:
A) Producen efectos juridicos si van acompafiadas de una Memoria Justificativa.

B) Tienen eficacia sélo en el ambito“en el'que se produce la résolucion,
C) Son anulables. -

| D) Son nulas. |
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Pregunta test. Examen ITOP-2019

77. Segun lo establecido en el articulo 39 de la Ley-39/2015 de 1 de octubre
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:

A. La eficacia de los actos admlnlstratlvos quedara demorada cuando asi lo exija
el contenido del acto o. esté supedltada a su notificaciéon, publicacion o
aprobacion superior.

B. Excepcionalmente, podra otorgarse eficacia retroactiva a los actos cuando se
dicten emsustitucion de actos-nulos.

C. Excepcionalmente, .podra-otorgarse eficacia retroactiva a los actos cuando
praduzcan efectos desfavorables al interesado.

D.'“Los actos dictados por la Administracion no tendran en ningln caso eficacia
retroactiva.
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Pregunta test. Examen ITOP-2019

77. Segin lo establecido en el articulo 39 de la Ley-39/2015 de 1 de octubre
del Procedimiento Administrativo Comuan de las Administraciones Piblicas:

A. La eficacia de los actos-administrativos quedard demorada cuando asi lo exija
el contenido del acto o esté supeditada a su notificacién, publicacién o
aprobacidn superior.

B.  Excepcionalmente, podra otorgarse eficacia retroactiva a los actos cuando se
dicten enjsustitucion de actos-nulos.

C. Excepcionalmente, podra-otorgarse eficacia retroactiva a los actos cuando
praduzcan efectos desfavorables al interesado.

D.\“Los actos dictados por la Administraciéon no tendrdn en ningln caso eficacia
retroactiva.
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Pregunta test. Examen O0.AA. MMA C1°2024

; 9. Segun el articulo 39.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comin de las Administraciones Publicas, la eficacia de un acto, administrativo quedara
demorada:

A) Cuando asi lo exija el contenido del acto, sea susceptible“de recurso o esté supeditada a su
notificacidn, publicacion o aprobacion.

B) Cuando asi lo exija el contenido’del acto o esté supeditada a su notificacion, publicacion o
aprobacidn superior.

C) Cuando asi lo exija‘el contenido del-acto, sea susceptible de recurso o esté supeditada a su
notificacidon opublicacion.

D) Cuando asi lo exija el contenido del acto, sea susceptible de recurso, esté supeditada a su

notificacidn, publicacidn.o aprobacidn superior o razones de interés publico que asi lo
aconsejen
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Pregunta test. Examen O00.AA. MMA C1°2024

9. Segun el articulo 39.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comin de las Administraciones Publicas, la eficacia de un acto administrativo quedara
demorada:

A) Cuando asi lo exija el contenido del acto, sea susceptible de recurso o esté supeditada a su
notificacion, publicacién o aprobacién.

B) Cuando asi lo exija el contenido delacto o esté supeditada a su notificacién, publicacion o
aprobacion superior.

C) Cuando asi 1o exija el contenido del-acto, sea susceptible de recurso o este supeditada a su
notificacion opublicacién.

D) Cuando asi lo exija el contenido del acto, sea susceptible de recurso, esté supeditada a su
notificacion, publicacién.o‘aprobacién superior o razones de interés publico que asi lo
aconsejen
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Examen ICCP 2020

7. El defecto de forma en un acto administrativo:

A. Determina siempre su nulidad.

Determina su nulidad cuando el actd de Iugar ala mdefensmn de Ies mteresados 0 carezca
de los requisitos formales md;spensables para alcanzar suf n.

C. Determinarala anulablhdad c\}ando el acto, caren:a de Ios requmtoq formales indispensables
para alcanzar su flm _;j ' -

D. Requxere lap“ostermr tonvahdac:on cfel acto para producir efectos juridicos.
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Examen ICCP 2020

7. El defecto de forma en un acto administrativo:

A. Determina siempre su nulidad.

Determina su nulidad cuando el acto dé fugar a la indefensién de [0S interesados o carezca
de los requisitos formales indispensables‘para alcanzar sufin.

Determinara la anulabilidad ciando el acto cargzea de los requisitos formales indispensables
para alcanzar su fin.

D. Requierea posteriorconvalidacion’del'acto para producir efectos juridicos.
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Pregunta test. Examen ITOP2617‘\~ ‘

11. Segun lo establecido
Administrativo Comiun
practicar la notific

rticulo 40,
straci
Y,

Vo e O .
LA Mlk\§&| Procedimiento
- éf—\"

‘el\plazo establecido para

A. 15 dias. \ g
B. 1mes ~

C. 5 dias habil XN\

D. 10 dias. AW
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Pregunta test. Examen ITOP-2017:

11. Segin lo establecido
Administrativo Comun
practicar la notific

15 dias.

1 mes \
5 dias habile g

Sohw>

QMIE ‘del Procedimiento
i el.plazo establecido para
en que se dicta de:

10 dias. |
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a) 15 dias
b) 10 dias
c) 20 dias A b
d) Un mes N
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Pregunta test. Examen ICCP.2016 -

1.- A partir de la fecha en que el ac Mi"do 'dictado,f-t-d
dispuesto en la Ley 39/2015 debera @ ada dentro del pla

a) 15 dias

icacion segun lo

b) 10 dias A
c) 20 dias )
d) Un mes N\ \ O v
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Pregunta test. Examen ICCP CANARIAS:2024

21. La Ley 39/2015 de 1 de octubre de Procedimiento Administrative’"Comun de la
Administraciones Publicas establece en su articulo 40-/que toda notificacién
debera ser cursada dentro del plazo de:

a) 15 dias a partir de la fecha en que el acto haya sido dictado.

b) 10 dias a partir de la fecha en que el acto'haya sido distado

c) 20 dias a partir-de su'solicitud.

d) 10 dias desde que-expire el plazo,maximo para resolver el procedimiento.
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Pregunta test. Examen ICCP CANARIAS 2024

21. La Ley 39/2015 de 1 de octubre de Procedimiento Administrativo'Comun de la
Administraciones Publicas establece en su articulo 40-que toda notificacién
debera ser cursada dentro del plazo de:

a) 15 dias a partir de la fecha en que el acto haya sido dictado.

b) 10 dias a partir de la fecha en que el acto 'haya sido distado

tj20diasa partirde susoticitud:
d) 10 dias desde que-expire el plazo.maximo para resolver el procedimiento.
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TITULO IIl. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)
CAPITULO II. EFICACIA DE LOS ACTOS
Articulo 40. Notificacion. 2 MUY IMPORTANTE & :
= E| érgano que dicte las resoluciones y actos administrativos Ios notlflcara a Ios mteresddos cuyos &
derechos e intereses sean afectados por aquéllos
* Toda notificacion deberd ser cursada dentro del plazo de: 10 dms a partlr de Ia fecha en que el acto
haya sido dictado, y deberd contener (5 aspectos)
» El texto integro de la resolucién :
» Indicacidn de si pone fin o no a la via admmlstrat:va _
» La expresion de los recursos que procedan en su caso, en via admmlstratlva y judicial
> El érgano ante el que hubleran de presentarse
> El plazo para mterponerlo,s ,
= Las notificaciones que,, contemendo el texto mtegro del acto, omitiesen alguno de los demds requisitos |
previstos en el aparta_yo anterior, surtqun_efecto a partir de la fecha en que el interesado:
> Realice actuaciones que supongan el conocimiento del contenido y alcance
> Interponga cualquier recutso que proceda.
* A los solos efectos de entender cumplida la obligacion de notificar dentro del plazo mdximo de
duracion de los procedimientos, serd suficiente la notificacién que contenga, cuando menos, el texto
integro de la resolucion, asi como el intento de notificacién debidamente acreditado.

iy B
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TITULO Iil. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)

CAPITULO Il. EFICACIA DE LOS ACTOS
Articulo 41. Condiciones generales para la prdctica de las notificaciones. > MUY-IMPORTANTE
* Las notificaciones se practicardn PREFERENTEMENTE por medios-electrénicos y, en.todo-caso, cuando el interesado resulte

obligado a recibirlas por esta via.

= Las Administraciones podrdn practicar las notificaciones por medios NO electronicos en los siguientes supuestos:
a) Cuando la notificacion se realice con ocasién de la comparecencia espontdnea del interesado o su representante en las
oficinas de asistencia en materia de registro'y solicite la comunicacion o notificacion personal en ese momento.
b) Cuando para asequrar la eficaciade)la actuacién administrativa resulte necesario practicar la notificacion por entrega directa
de un empleado publico de Ia Admlmstraaon notlflcante

® Con independencia del medlo utlhzado, las.notificaciones serdn vdlidas siempre que permitan tener constancia de (5 aspectos):
» Su envio o puesta'a dlsposmon ‘
» De la recepcion o acceso por'elinteresado o su representante
> De sus fechas y horas |
> Del contenido integro
» Yde la identidad fidedigna del remitente y destinatario de la misma.
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* Acceso a la Solicitud de Partici

cfival Exclusivamente por la Sede
Elecirénica (e} '

TITULO Ill. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)
CAPITULO Il. EFICACIA DE LOS ACTOS

Articulo 41. Condiciones generales para la prdctica de las not:f:cac:ones £ MUY IMPORTANTE

Reglamentariamente, las Administraciones podrdn establecer la obhgac:on de practlcar eIEctronlcamente las notificaciones para
determinados procedimientos y para ciertos colectivos de personas fisicas que; por ‘razén de su capacidad econémica, técnica,

dedicacion profesional u otros motivos quede acredltado que tienen acceso.y. dlspombllldad de los medios electrénicos (= similar
al art. 14.3). 2\

En ningun caso se efectuardn por medios electromcos Ias s:gulentes not:f:cac:ones (2 casos):
a) Aquellas en las que el acto a not(f' carcvaya acompanada de elementos que NO sean susceptibles de conversion en formato
electronico. (por ejemplo, unagtar]eta de ldent:f:cacan
b) Las que contengan medlos de pago a favonde los obligados, tales como cheques.

.,“\A

/i

En los procedlmlentos IthladOS a sol:c:tuddel mteresado, la notificacién = por el medio sefialado al efecto por aquel.

> Serd electronica en los casos~en n‘los que exista obligacion de relacionarse de esta forma con la Administracion.
W
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TITULO IIl. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)

CAPITULO II. EFICACIA DE LOS ACTOS :

Articulo 41. Condiciones generales para la prdctica de las notificaciones..2-MUY IMPORTANTE,

" Cuando NO fuera posible realizar la notificacion de acuerdo con-lo'sefialado en la-solicitud, se practicard en cualquier lugar
adecuado a tal fin, y por cualquier medio que permita tener constancia de la recepc:on por el interesado o su representante, asi
como de la fecha, la identidad y el contenido del acto notlftcado

= Cuando el interesado o su representante rechace la notiﬁcacién deuna actuacion administrativa, se hard constar en el expediente,
especificandose las circunstancias del intento de  notificacion 'y ‘el medio, dando por efectuado el trdmite y siquiéndose el
procedimiento. -

* Cuando fuera notificado por’distintos cauces, se tomard como fecha de notificacion la de aquélla que se hubiera producido en 1°
lugar. - |
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Pregunta test. Examen ITOP2017

S

6. Seg stablece la Ley 39/204!
de las Administracig ‘
resado recibe la notificg s
ha de notificacion: \
La realizada en ultimo {fagar,
Prevalece la re/altza'.,.' Al
La mas favqrat;le} [interds

ﬂebb{’uﬁre, del Procedlm‘lento Administrativo
bllcas, )en un proce&ﬁ‘n\ento administrativo, si el
e un acto por. dlstmtos cauces, se tomara como

D. La que, se\huﬁuem Medugito-en primer lugar.
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Pregunta test. Examen ITOP-2017".

de'octubre, del Procedimiento Administrativo
Ruiblicas, en un procedimiento administrativo, si el
gle un acto por.distintos cauces, se tomarad como

feresado recibe la notifice
@cha de notificaciéon:

La realizada en ultimo ™
Prevalece la realizaga®e
. La mas favarahle 4l
[ D." La que_se hubiera pia

;.l:‘-
Jdo-en primer lugar. |
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Pregunta test. Examen ICCP CANARIAS\2019

21. De acuerdo con el articulo 41 de la Ley 39/2015, de 1 ‘de-octubre, del

Procedimiento Administrativo Comiin ‘delas Administraciones Publicas, las

notificaciones se practicaran preferentemente por medios:

a) No electrénicos, aun cuando el‘interesado/resulte obligado a recibirlas por
esta via.

b) Electrénicos y,-en todo caso, cuando el interesado resulte obligado a recibirlas
por esta via:.. _

c) Electrénicos y, en todowcaso, cuando el interesado no resulte obligado a
recibirlas por esta.via.

d) Nunca se practicaran‘electrénicamente.
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Pregunta test. Examen ICCP CANARIAS 2019

a)
b)
c)

d)

21. De acuerdo con el articulo 41 de la Ley 39/2015, de 1 de-octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, las
notificaciones se practicaran preferentemente por medios:

No electrénicos, aun cuando el interesado resulte obligado a recibirlas por
esta via.

Electronicos y,-en todo caso, cuando el interesado resulte obligado a recibirlas
por esta via.

Electrénicos y, en todocaso, cuando el interesado no resulte obligado a
recibirlas por esta.via.
Nunca se practicaran electronicamente.
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TITULO Ill. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)
CAPITULO II. EFICACIA DE LOS ACTOS
Articulo 42. Prdctica de las notificaciones en papel. = IMPORTANTE

Todas las notificaciones que se practiquen en papel deberdn_ser pues’tas a dlsposlcron deI
interesado en la sede electronica de la Administracién u Orgamsmo actuante para que pueda
acceder al contenido de las mismas de forma voluntaria._ : :
Cuando la notificacion se practique en el dOMICIIIO del mteresado, de NO hallarse presente éste en
el momento de entregarse la notificacién: \ )
» Podrd hacerse cargo de la misma cualqu:er persona > 14 aﬁbs que se encuentre en el domicilio
y haga constar su identidad. ) P =
> Si nadie se hiciera cargo de.la not:f:cac:on > constar esta circunstancia en el expediente, junto
coneldiay la hora en\que se intent6 la notlflcaaon, intento que se repetira por una sola vez y
en una hora dlstmta dehtro de los tres dias siquientes (ese mismo dia y 3 dias mds).
> En caso de que el primer intento de notificacion se haya realizado antes de las 15:00
horas, el segundo mtentb \deberd realizarse después de las quince horas y viceversa,
dejando en todo caSo ‘al menos un margen de diferencia de 3 horas entre ambos intentos
de notificacion.
> Si el sequndo intento también resultara infructuoso - anuncio publicado en BOE (art. 44)
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TITULO Iil. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)

CAPITULO II. EFICACIA DE LOS ACTOS

Articulo 43. Prdctica de las notificaciones a través de medios electrénicos. = IMPORTANTE

» Se practicaran mediante comparecencia en la sede electrénica de la Administracion u Organismo
actuante

> Se entiende por comparecencia en la sede electrénica > el.acceso por el interesado o su
representante debidamente identificado al contenido.de'la notificacion.

= Se entenderdn practicadas en el momento en que se-produzca’el acceso a su-contenido.

® Cuando la notificacion por medios electronicos sea de cardcter -obligatorio, o haya sido
expresamente elegida por el interesado,.se entenderd rechazada cuando hayan transcurrido 10
dias naturales desde la puesta a disposicion-de la notificacién sin‘que se acceda a su contenido.

Articulo 44. Notificacion infructuosa. = MUY IMPORTANTE

= Cuando los interesados “en-un procedimiento-sean desconocidos, se ignore el lugar de la
notificacion o bien, intentada ésta, no _se hubiese podido practicar, la notificacién = anuncio
publicado en el B.O.E. R

= Podrdn establecer otras formas de notificacion complementarias = que NO excluiran la obligacion
de publicar el correspondiente anuncio en el B.O.E.
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Pregunta test. Examen ITOP CANARIAS,2024

26. Segun el articulo 43 de la Ley 39/2015; de 1 de octubre; del Procedimiento

Administrativo Comin de las Administraciones Publicas,. écuando se entiende

rechazada la notificacién electrénica, siempre quesea de caracter obligatorio?

a) Transcurridos diez dias-habiles.desde su puesta a disposicion sin que se acceda
a su contenido.

b) Transcurridos‘quince dias habiles 'desde su puesta a disposicion sin que se
acceda.asu contenido.

c) Transcurridos quince.dias naturales desde su puesta a disposicién sin que se
acceda a su contenido.

d). Transcurrides diez dias naturales desde su puesta a disposicién sin que se
accedaja su contenido.
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Pregunta test. Examen ITOP CANARIAS.2024

26. Segun el articulo 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativo Comtn de las Administraciones Publicas, écuidndo se entiende

rechazada la notificacién electrénica, siempre que sea de caracter obligatorio?

a) Transcurridos diez dias habiles desde su puesta a disposicién sin que se acceda
a su contenido.

b) Transcurridos quince dias hébiles desde su puesta a disposicién sin que se
acceda a su.contenido.

c) Transcurridos quince dias‘naturales desde su puesta a disposicién sin que se
acceda a'su contenido.

d) 'Transcurridos diez dias naturales desde su puesta a disposicién sin que se
acceda a su contenido.
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Pregunta test. Examen ICCP CANARIAS:2024

El articulo 43 de la ley 39/2015 de 1 de octubre de’Procedimiento Administrativo
Comin de la Administraciones publicas, .cuando la notificacion por medios
electrdnicos sea de caracter obligé"tdri@, o haya sido e_x_preSamente elegida por el
interesado, se entendera rechazada cuando hayan transcurrido desde la puesta a
disposicion de la notificacién sin que se acceda’a su contenido:

a) 15 dias naturales.

b) 10 dias.naturales.

c) 7 dias-habiles.

d)- 10.dias habiles.
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Pregunta test. Examen ICCP CANARIAS:2024

El articulo 43 de la ley 39/2015 de 1 de octubre de' Procedimiento Administrativo
Comun de la Administraciones publicas, cuando la notificacién por medios
electrénicos sea de caracter obligatorio, o haya sido expresamente elegida por el
interesado, se entendera rechazada cuando hayan transcurrido desde la puesta a
disposicion de la notificacién sin que se acceda'a su contenido:

a) 15 dias naturales.

b) 10 dias naturales. -
c) 7 dias-hébiles.

d)-. 10.dias habiles.
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TITULO Ill. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)
CAPITULO Il. EFICACIA DE LOS ACTOS
Articulo 45. Publicacion. 2 MUY IMPORTANTE
= los actos administrativos seran objeto de publicacion cuando (2 casos)
> Asi lo establezcan las normas requladoras de cada procedimiento ,
» O cuando lo aconsejen razones de INTERES PUBLICO aprec:adas por eI organo
competente ;

= EN TODO CASO, los actos administrativos:seran objeto de pubhcac:on, surtiendo ésta los
efectos de la notificacion, en los siguientes casos:
a) Cuando el acto tenga por destmatano a una, plurahdad indeterminada de personas o
cuando la Administracion”estime: que la notlf' cacion efectuada a un solo_interesado es
insuficiente para garant:zar la notificacién'a todos.
b) Cuando se trate\de ‘actos mtegrantes de'un procedimiento selectivo o de concurrencia
competitiva de cualquier tlpo W

= La publicacion de los actos se realizard en el diario oficial que corresponda, segun cual sea la
Administracion de la que proceda el acto a notificar.
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TITULO IIl. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)

CAPITULO Il. EFICACIA DE LOS ACTOS
Articulo 45. Publicacion. 2 MUY IMPORTANTE _
" La publicacion deberd contener los mismos elementos que el articulo 40.2 exige respecto.de

las notificaciones (5 aspectos).

" Ademads, si omitiesen algun requisito (pero si conteniendo eltexto integro), surtirdn efecto a
partir de la fecha en que el interesado:
> Realice actuaciones que supongan el conocimiento del contenido y alcance
» Interponga cualquier recurso queiproceda.

" En los supuestos de publicaciones de actos que contengan elementos comunes, podrdn
publicarse de forma_conjunta’ los aspectos coincidentes, especificindose solamente los
aspectos individuales.de cada acto.
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TITULO IIl. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)
CAPITULO Il. EFICACIA DE LOS ACTOS ¢ &
Articulo 46. Indicacién de notificaciones y publicaciones. - MUY IMPORTANTE_ -

= Si la notificacion por medio de anuncios o la publicacion de” un\dcto Ies:ona derechos o
intereses legitimos = limitard a publicar en el Diario oﬁcml que corresponda
» Una somera indicacion del contenido del acto X
» Y lugar donde los interesados podrdn comparecer, en el plazo que se establezca, para
conocimiento del contenido mtegro deI menc:onado acto y constancia de tal
conocimiento.

= Adicionalmente, podrdn establecer otras formas de not:ftcac:on complementarias a través de
los restantes medios ‘de dlfasmn > NO ‘excluirdn la obligacion de publicar en el
correspondiente Dlano oficial.
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TITULO IIl. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)

CAPITULO Ill. NULIDAD Y ANULABILIDAD

Articulo 47. Nulidad de pleno derecho. 2 MUY IMPORTANTE

" Los actos de las AAPP son NULOS DE PLENO DERECHO (nulidad-absoluta) en los.-casos

siguientes:

a) Los que lesionen los derechos y libertades susceptibles de.amparo constitucional.

b) Los dictados por 6rgano manifiestamente incompetente por razon de la materia o del
territorio (0JO!)

c) Los que tengan un contenido imposible.

d) Los que sean constitutivos de infraccion penal o se'dicten como consecuencia de ésta.
e) Los dictados prescindiendo“total 'y absolutamente del procedimiento legalmente
establecido o de las normas’que contienen’las reglas esenciales para la formacion de la
voluntad de los 6rganos\colegiados

f) Los actos expresos o presuntos contrarios al ordenamiento juridico = por los que se
adquieren facultades o derechos' cuando se carezca de los requisitos esenciales para su
adquisicion.

g) Cualquier otro que se establezca expresamente en una disposicién con rango de Ley.
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TITULO Ill. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)
CAPITULO Ili. NULIDAD Y ANULABILIDAD
Articulo 47. Nulidad de pleno derecho. 2 MUY IMPORTANTE
=  También serdn nulas de pleno derecho las disposiciones administrativas que
> Vulneren la Constitucion, las leyes u otras disposicionés™ admmlstratlvas de rango
superior :
»> Las que regulen materias reservadas a la Ley
» Las que establezcan la retroactividad de. dlspos:crones sanc:onadoras no favorables o
restrictivas de derechos individuales. \ =

Articulo 48. Anulabilidad. - MUY IMPORTANTE
= Son anulables (nulidad relaflva) los actos de la Admm:strac:on que incurran en cualquier
infraccion del ordenamiéento jundlco incluso'la desviacion de poder
> No obstante, el de)‘ecto de forma' \s0lo: determinard la anulabilidad cuando el acto
carezca de los requisitos formales indispensables para alcanzar su fin o dé lugar a la
indefensién de los interésados.
> La realizacién de actuaciones administrativas fuera del tiempo establecido = sélo
anulabilidad del acto cuando asi lo imponga la naturaleza del término o plazo.




|
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TITULO IIl. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)
CAPITULO IIl. NULIDAD Y ANULABILIDAD
Articulo 48. Anulabilidad. = MUY IMPORTANTE

= Son anulables (nulidad relativa) los actos de la Administracion que'incurran en cualguier -

infraccién del ordenamiento juridico, incluso la desviacion de poder
> No obstante, el defecto de forma sélo determinard. la ‘anulabilidad._ciiando el acto
carezca de los requisitos formales indispensables\para alcanzar su'fin_o dé lugar a la
indefension de los interesados.
» La realizacién de actuaciones admlmstratlvas fuera del tiempo establecido - sélo
anulabilidad del acto cuando asi lo imponga la naturaleza del término o plazo.

NOTA ACLARATIVA:

Los defectos de forma (ERROR,0,IRREGULARIDAD QUE AFECTE A REQUISITOS FORMALES)
solo afectan la validez del acto'si:

* Son esenciales para el objetivo del acto.

* Causan indefension a los interesados.

Los actos realizados fuera del plazo solo serdn anulables si el plazo es esencial para su
validez.
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Pregunta test. Examen ICCPE 2019

38. De conformidad con el articulo 47 de la Ley-39/2015, de 1.de oétub’re de Procedimiento
administrativo coman de las Administraciones Publlcas, los actos que se dicten como
consecuencia de una infracciéon,penal son:

A.
B.
C.

Anulables.
Nulos de pleno de derecho.

Nulos o anulables dependiendo de la gravedad de la infraccién penal de la que traen
causa,

Convalidables'por.el inmediato superior jerarquico.
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Pregunta test. Examen ICCPE 2019

38. De conformidad con el articulo 47 de la Ley-39/2015, de 1.de-octubre, de Procedimiento
administrativo comun de las Administraciones Publicas; los actos que se dicten como
consecuencia de una infraccién  penal son:

A. Anulables.

Bl Nulos de pleno de derecho.
C. Nulos o anulables dependiendo de la gravedad de la infraccion penal de la que traen
causa.

D. Convalidables por.el inmediato superior jerarquico.
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Pregunta test. Examen A2 MITERD 2024

| 12. Segun el articulo 48.2 de la Ley 39/2015, de-1.de‘octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, los defectos de forma en'un acto administrativo,

' que den lugar a indefensién de los interesados: '

A) Provocan la nulidad de pleno.dérecho’del acto administrativo.

B) Provocan la inexistencia del acto administratiVO,\ |

' C) Provocan una irregularidad no invalidante._

' D) Provocan la apulabilidad del acto.administrativo.
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Pregunta test. Examen A2 MITERD 2024

12. Segun el articulo 48.2 de la Ley 39/2015, de 1. de octubre, del Procedimiento Administrativo
' Comun de las Administraciones Publicas, los defectos de forma en un acto administrativo,

' que den lugar a indefensién de los interesados:

A) Provocan la nulidad de pleno.derecho del acto administrativo.

B) Provocan la inexistencia del acto administrativo.
C) Provocan una irregularidad no invalidante.

D) Provocan la anulabilidad del acto.administrativo.
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Pregunta test. Examen ICCP CANARIAS 2019

35. Seran nulos de pleno derecho los actos :
a) Que presenten defectos de forma y produzcan indefension aI administrado.

b) Que se dicten fuera del plazo.
c) Que se dicten por 6rgano manifiestamente mcompetente por razén de la materia.

d) Que incurran en desviaciéon de poder.
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Pregunta test. Examen ICCP CANARIAS 2019

35. Seran nulos de pleno derechomlos actos:
a) Que presenten defectos de forma y produzcan indefension al administrado.
b) Que se dicten fuera del plazo.

c) Que se dicten por érgano manifiestamente incompetente por razén de la materia.

d) Que incurran en desviacion de poder.
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TITULO Ill. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)

CAPITULO Ill. NULIDAD Y ANULABILIDAD

Articulo 49. Limites a la extension de la nulidad o anulabilidad de los actos._ =" IMPORTANTE . G

* La nulidad o anulabilidad de un acto NO implicard la de los suces:vas en el procedlmlento '
que sean independientes del primero. \ ~\\ °

" La nulidad o anulabilidad en parte del acto administrativo,NO' tmpllcara la_deé' las partes del
mismo independientes de aquélla, salvo que la parte’ waada sea de tal :mpartanc:a que sin
ella el acto administrativo NO hubiera sido dictado, '

Articulo 50. Conversién de actos viciados.<> IMﬁkaANTE
" Los actos nulos o anulables que,. sm embargo contengan los elementos constitutivos de otro
distinto producirdn los efectos de este

Articulo 51. Conservaciéh;rde‘i‘actos y trdmites=> IMPORTANTE

= El érgano que declare’la nulidq‘ct;,_b—\'&ﬁule las actuaciones dispondrd siempre la conservacion
de aquellos actos y trémite&lv.éﬁyo contenido se hubiera mantenido igual de NO haberse
cometido la infraccion.
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TITULO Iil. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS (Arts. 34 a 52)

CAPITULO IIl. NULIDAD Y ANULABILIDAD

Articulo 52. Convalidacién 2 IMPORTANTE

" La Administracion podrd convalidar los ACTOS ANULABLES, subsanando los vicios de que
adolezcan.

> El acto de convalidacion producird efecto desde su_fecha,.salvo para la retroactividad
de los actos administrativos.

» Si el vicio consistiera en incompetencia-no. determinante .de -nulidad (competencia
jerdrquica) > convalidacion podra realizarse por el 6rgano competente, cuando sea
superior jerarquico del que dicto el acto viciado.

> Si el vicio consistiese en la.falta 'de ‘alguna autorizacién = convalidado mediante el
otorgamiento de la misma'por'el drgano competente.
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NULIDAD Y ANULABILIDAD DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

NULIDAD (Art. 47 Ley 39/2015)

a)
b}
<)
d}
e)

f)

gl

También serdn nulasﬂeplen

Los actos de las Admin.Publicas son nulos de pleno derecho en los ss. casos:

Los que lesionen los derechos y libertades susceptibles de amparo
constitucional.

Los dictados por érgano manifiestamente incompetente por razén de la
materia o del territorio.

Los que tengan un contenido imposible.

Los que sean constitutivos de infraccidn penal o se dicten comogn

consecuencia de ésta.
Los dictados prescindiendo total y absolutamente del procgumlenio
legalmente establecido o de las normas que contienen las\{eglhs‘-
esenciales para la formacién de la voluntad de los otjganus colggiados:
Los actos expresos o presuntos contrarios al erdenathiefita, 1ur‘ldlco por
los que se adquieren facultades o derechos' l;uandoﬂe caréica de los
requisitos esenciales para su adqulqmdn

Cualquier otro que se establaz¢d exm‘es(ﬁvenﬁe en una dnsposucrén con 4

rango de Ley.

qel‘echo

Las disposiciohes administrativas que vulneren la CE, las Ikyes u otfas
disposiciones 3dmlnistraﬂvas derango superu:rr,

Las que regulen Materias reservadas a fa Lay, |

Y las que establezcan la retroactividad de digposiclones sancionadoras
no favorables o restrictivas de d&redhds Ihdividuales.

Vil
S

ANULABILIDAD (gm Fo1

Son anulables: { \
* losactosdela Adminlstraciéﬂqué incurran en cualquier mﬁaccioh de}
ordenamnentciiundlco. Incluso la desviacién de poder,

El defecté’de’ forma sélo determinars la anulabmd:’d g

o> tuando el at.lo carezca de los requn;ifos‘fdrmalﬁ mdispensables para
\ ‘qkanzaj‘sufln gy,
-} o défugarala indefensidn, de hsﬁmgrsados

=3 reallzaclén de actuadotns‘admmnraﬁvas fuera del tiempo establecido
para ellas sélo Impﬂtzﬁ la #mﬂhbmdad del acto cuando asi lo imponga la
naturaleza delfémﬂhn o plazo.
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Pregunta test. Examen ICCPE 2019

37. De conformidad con lo establecido en la Ley 39/2015;,-de 1 de octubre, de Procedimiento
administrativo comin de las Administraciones Ptblicas,.indique cual de las siguientes
afirmaciones referidas a los actos administrativos es FALSA:

A. Se produciran por el ‘6rgano competentes ajustandose a los requisitos y al
procedimiento establecido.

B. Podra otorgarseles eficacia.-retroactiva cuando se dicten en sustitucion de actos
anulados

C. Deberan dictarse siempre de forma individualizada, sin que puedan nunca refundirse

eén‘un unico acto varios actos administrativos, aunque tengan la misma naturaleza.

D. Los qué se dicten en el ejercicio de potestades discrecionales deberan ser motivados
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Pregunta test. Examen ICCPE 2019

37. De conformidad con lo establecido en la Ley 39/2015; de 1 de octubre, de Procedimiento
administrativo comin de las Administraciones Pitblicas,.indique cual de las siguientes
afirmaciones referidas a los actos administrativos es FﬂLS'A‘

A, Se produciran por el (6rgano competente ajustandose a los requisitos y al
procedimiento establemdo

B. Podra otorgérseles" eficacia-retroactiva cuando se dicten en sustitucion de actos
anulades

C. |./Deberan dictarse «-siem-bre de forma individualizada, sin que puedan nunca refundirse

en‘un Gnico, acto varios actos administrativos, aunque tengan la misma naturaleza.

D. Los qué se dicten en el ejercicio de potestades discrecionales deberan ser motivados
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Examen ICCP 2020

8. En el procedimiento administrativo regulado en la .ley. 3972015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones Publicas, cuando l@notificacion sea
rechazada por el interesado, la Administracion: ;

A. Debera hacer un segundo intentb‘fcle‘notiﬁcaéién, en horarie.distinto, dentro de los tres dias
siguientes, si la notificacion!se practiea en el domiciliodelinteresado.

B. Lo hard constaren el.expediente, dando. por ‘efectuado el tramite y siguiéndose el
procedimiento. :

C. Deberé' intentar tina segunda notificacion electrénica una vez transcurridos 10 dias desde la
puesta a disposicion de Ia_ﬂpr‘imera- notificacion, sin que se acceda a su contenido.

D.““Debéra practicar la notificacién bor medio de un anuncio en el Boletin Oficial del Estado.
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Examen ICCP 2020

..

8. En el procedimiento administrativo regulado en la, Le\r\E!BIZOiS de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Admlmstracm nes, Publlcas, cuando J& notlﬁcacnon sea
rechazada por el interesado, la Admmlstrajclén' il

== S B
v A B

A. Deberd hacer un segundo mtento de not;ﬂcacuon en horario, drstinf.o dentro de los tres dias
siguientes, si la notlflcaclon se practica en el domncnhoﬁe‘l‘ﬁ'\teresado

B. Lo hara constar=en el emedlente dando por Yefectuado el tramite y siguiéndose el
procednmlemgq ~;~\:.:k.__‘.‘

<= ‘ L ]

!

C. Deber5 mtentar tina segunda notlficacléh electrénica una vez transcurridos 10 dias desde la
‘ puesth ‘a duspos:cuon dela, pqmera notificacion, sin que se acceda a su contenido.

Debéfa pract:car la noﬂfl}saclén por medio de un anuncio en el Boletin Oficial del Estado.
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